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Приложение № 1
УТВЕРЖДАЮ
Управляющий делами администрации Шпаковского муниципального округа Ставропольского края
_________________
	 Т.Б.Луганская
	2025 года
Показатели
основных направлений и результатов деятельности 
архивного отдела администрации Шпаковского муниципального округа Ставропольского края
за 9 месяцев, IV квартал, год
	№ 
п/п

	Показатели

	Ед. изм.
	9 месяцев
	IV квартал
	год
	Приме-
чание

	
	
	
	План
	Факт
	План
	Факт
	План
	Факт
	

	1. Обеспечение сохранности и государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации

	1.1.

	Реставрация документов*

	дел
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	листов
	
	
	
	
	
	
	

	1.2.
	Переплет, подшивка*
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	1.3.
	Ремонт документов

	дел
	30
	30
	10
	10
	40
	40
	

	
	
	листов
	
	3227
	
	812
	2100
	4039
	

	1.4.
	Дезинфекция документов*
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	1.5.
	Дезинсекция документов*
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	1.6.
	Картонирование документов
	ед.хр.
	639
	920
	119
	38
	758
	958
	

	1.7.
	Проверка наличия и состояния документов на бумажной основе
	ед.хр.
	962
	962
	-
	-
	962
	962
	

	1.8.
	Количество дел, числящихся необнаруженными
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	1.9.
	Утверждение документов комиссией по рассмотрению итогов проверки наличия и розыску необнаруженных архивных дел
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	   
* заполняются только государственными архивами Ставропольского края

	№
п/п
	Показатели

	Ед.
изм.
	9 месяцев
	IV квартал
	год
	Приме-чание


	
	
	
	План
	Факт
	План
	Факт
	План
	Факт
	

	2. Формирование Архивного фонда РФ

	2.1.
	Прием на хранение
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.1.
	- управленческой документации
	ед.хр.
	609
	612
	119
	42
	728
	654
	

	2.1.2.
	- личного происхождения
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.3.
	- научно-технической документации
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.4.
	- фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	10
	1
	10
	1
	

	2.1.5.
	- видеодокументов
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.6.
	- документов по личному составу
	ед.хр.
	30
	308
	-
	-
	30
	308
	

	2.1.7.
	 - документов о специальной-военной операции (СВО)
	ед.хр.

	
	
	
	
	
	
	

	2.1.7.1.
	 - Оп. 1 управ. документация
	ед.хр.
	
	
	
	4
	
	4
	

	2.1.7.2.
	 - Оп. 2 личного происхождения
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.7.3.
	 - Оп. 3 фотодокументы
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.7.4
	 - Оп. 4 МЧД
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.8.
	 - документов о новой коронавирусной инфекции COVID-19
	ед.хр.

	
	
	
	
	
	
	

	2.1.8.1.
	 - Оп. 1 управ. документация
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.8.2.
	 - Оп. 2 личного происхождения
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.8.3.
	 - Оп. 3 фотодокументы
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.8.4
	 - Оп. 4 МЧД
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	2.2.
	Передача документов в краевые архивы (всего)
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	2.2.1.
	 - ГАСК
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	2.2.2.
	 - ГАНИСК



	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	№ 
п/п

	Показатели
	Ед. изм.

	9 месяцев
	IV квартал
	год
	Приме-
чание

	
	
	
	План
	Факт
	План
	Факт
	План
	Факт
	

	2.3.
	Утверждение ЭПК описей на
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	2.3.1.
	- управленческую документацию
	ед.хр.
	506
	333
	174
	70
	680
	403
	

	2.3.2.
	- документы личного происхождения 
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	2.3.3.
	-научно-техническую документацию
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	2.3.4.
	- фотодокументы
	ед.хр.
	
	
	10
	1
	10
	1
	

	2.3.5.
	- видеодокументы
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	2.3.6.
	- документы по личному составу
	ед.хр.
	224
	100
	60
	56
	254
	156
	

	2.4.
	Экспертиза ценности документов по личному составу (общее количество)
	ед.хр.
	101
	-
	-
	-
	101
	-
	

	2.4.1.
	- снято с учета (на основании протокола ЭПК)
	ед.хр.

	
	
	
	
	
	
	

	2.4.2.
	- переведено на постоянное хранение 
	ед.хр.

	
	
	
	
	
	
	

	2.5.
	 Упорядочение на договорных началах документов
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	2.5.1.
	 постоянного хранения
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	2.5.2.
	 по личному составу
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	2.6.
	Проведение совещаний-семинаров с ответственными за делопроизводство и архив
	совещ/
чел.
	
	
	1/25
	-
	1/25
	-
	

	2.7.
	Утрата документов в организациях (документы согласованные с ЭПК)
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	3. Создание учетных БД и автоматизации НСА

	3.1.
	Описание
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.1.1.
	 - управленческой документации
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	3.1.2.
	 - документов личного происхождения
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	3.1.3.
	 - научно-технической документации
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	3.1.4.
	 - видеодокументов
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	№ 
п/п

	Показатели


	Ед. изм.


	9 месяцев
	IV квартал
	год
	Приме-
чание


	
	
	
	План
	Факт
	План
	Факт
	План
	Факт
	

	3.1.5.
	 - фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	3.1.6.
	 - документов по личному составу
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	3.2.
	 Усовершенствование описей
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	3.3.
	 Переработка описей (дел)
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	3.3.1.
	 - экспертиза ценности документов
	ед.хр.
	101
	-
	-
	-
	101
	-
	

	3.3.2.
	 - объединено дел
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	3.3.2.
	 - образовано путем выделения
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	3.3.3.
	 - увеличение количества дел
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	3.4.
	 Каталогизация
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.4.1.
	 - управленческой документации
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	3.4.2.
	 - личного происхождения
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	3.4.3.
	 - фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	3.4.4.
	 - видеодокументов
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	3.5.
	 Составление тематических карточек
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.5.1.
	 - управленческой документации
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	3.5.2.
	 - документов личного происхождения
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	3.5.3.
	 -фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	3.5.4.
	 - видеодокументов
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	3.6.
	 Ведение БД «Архивный фонд»
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.6.1.
	 - объем БД
	Мб.
	
	
	
	
	
	
	

	3.6.2.
	 - количество внесённых записей
	запись
	636
	922
	127
	40
	763
	962
	

	3.6.3.
	 - количество внесённых фондов
	фонд
	19
	1
	6
	1
	25
	2
	

	3.6.4.
	 - количество внесённых описей
	опись
	8
	1
	2
	1
	10
	2
	

	3.6.5.
	 - количество внесённых дел
	ед.хр.
	609
	920
	119
	38
	728
	958
	

	3.6.6.
	 - количество внесенных документов 


	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	№ 
п/п

	Показатели
	Ед. изм.

	9 месяцев
	IV квартал
	год
	Приме-
чание

	
	
	
	План
	Факт
	План
	Факт
	План
	Факт
	

	3.6.7.
	- количество введенных описаний переданных, утраченных, присоединенных фондов	
	фонд
	
	
	
	
	
	
	

	3.6.8.
	- количество фондов, внесенных в БД по состоянию на 31.12 отчетного года
	фонд
	
	
	
	
	
	
	

	3.7.
	 Ведение тематических баз данных
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.7.1.
	- объем баз данных
	Мб
	
	
	
	
	
	
	

	3.7.2.
	- количество внесённых записей
	запись
	10
	8
	20
	-
	30
	8
	

	3.7.3.
	- количество дел/записей, внесенных в базы данных по стоянию на 31.12 отчетного года
	дело/ запись
	
	
	
	
	
	
	

	3.8.
	 Перевод документов в электронный вид (оцифровка)
	ед.хр./
докум. /лист
	174/4500
	180/9052/30954
	68/1500
	68/2219/10833
	242/6000
	248/11271/41787
	

	3.9.
	 Оцифровка описей
	описей/
дел в описях
	-
	5/124
	
	17/2277
	
	22/2401
	

	4. Предоставления информационных услуг и использование документов


	4.1.
	 Проведение информационных мероприятий (всего), в том числе
	
	
	267/3598
	
	31/243
	
	298/3841
	

	4.1.1.
	- статьи и подборки документов
	статья
	1
	-
	-
	-
	1
	
	

	4.1.2.
	- радиопередачи
	передача
	
	
	
	
	
	
	

	4.1.3.
	- телепередачи
	передача
	
	
	
	
	
	
	

	4.1.4.
	 - посты в социальных сетях
	кол-во
	240
	216
	80
	30
	320
	246
	

	4.1.5.
	- выставки
	выст./ чел.
	1/50
	1/55
	-
	-
	1/50
	1/55
	

	4.1.6.
	- экскурсии по архиву /выставке
	эк./
чел.

	10/340
	35/2326
	1/100
	-
	11/440
	35/2326
	

	№ 
п/п

	Показатели


	Ед. изм.


	9 месяцев
	IV квартал
	год
	Приме-
чание

	
	
	
	План
	Факт
	План
	Факт
	План
	Факт
	

	4.1.7.
	- уроки мужества
	урок./ чел.
	4/60
	11/237
	-
	-
	4/60
	11/237
	

	4.1.8.
	- круглые столы

	мер./чел.
	
	
	
	
	
	
	

	4.2.
	 Иное 
	кол-во
	-
	2/53
	-
	1/20
	-
	3/73
	

	4.2.1.
	-виртуальные выставки*
	кол-во
	1/150
	2/927
	-
	-/223
	1/150
	2/1150
	

	4.2.2.
	- лекции

	лекц./ чел.
	
	
	
	
	
	
	

	4.3.
	 Количество пользователей, работавших с документами в читальном зале
	польз./посещ.
	10
	2/2
	5
	4/4
	15
			6/6
	

	4.4.
	 Исполнение социально-правовых запросов:
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.4.1.
	- количество исполненных запросов
	запрос
	400
	579
	150
	113
	550
	692
	

	[bookmark: _GoBack]4.4.2.
	- количество запросов, исполненных с положительным результатом
	запрос
	-
	287
	
	124
	
	411
	

	4.4.3.
	- количество запросов, исполненных в установленные законодательством сроки
	запрос
	400
	579
	150
	113
	550
	692
	

	4.5.
	 Исполнение тематических запросов
	запрос
	400
	481
	150
	95
	550
	576
	

	4.5.1.
	- количество запросов, исполненных с положительным результатом
	запрос
	-
	328
	
	77
	
	405
	

	4.5.2.
	- количество запросов, исполненных в установленные законодательством сроки
	запрос
	400
	481
	150
	95
	550
	576
	

	4.6.
	 Пользователи архивной формацией (всего)
	чел.
	1410
	4660
	405
	455
	1815
	5115
	

	4.6.1.
	- в т. ч. принявшие участие в информационных мероприятиях
	чел.
	600
	3598
	100
	243
	700
	3841
	



	*государственные архивы (муниципальные архивы при наличии)

	№
п/п
	Показатели

	Ед.
изм.
	9 месяцев
	IV квартал
	год
	Приме-
чание


	
	
	
	План
	Факт
	План
	Факт
	План
	Факт
	

	4.7.
	 Выдача документов пользователям (всего), в том числе

	ед.хр.
	1800
	1840
	400
	514
	2200
	2354
	

	4.7.1.
	- в читальный зал
	ед.хр.
	150
	17
	50
	21
	200
	38
	

	4.7.2.
	- во временное пользование
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	

	4.7.3.
	- сотрудникам архива для проведения плановых и внеплановых работ
	ед.хр.
	1650
	1823
	350
	493
	2000
	2316
	

	4.8.
	 Количество запросов, поступивших и исполненных
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.8.1.
	 - ГИС ЕЦП
	кол-во
	300
	569
	100
	107
	400
	676
	

	4.8.2.
	 - электронная почта
	кол-во
	225
	382
	75
	82
	300
	464
	

	4.8.3.
	 - МФЦ
	кол-во
	30
	37
	10
	2
	40
	39
	

	4.8.4.
	 - ЕИАС
	кол-во
	
	
	
	
	
	
	

	4.8.5.
	 Обращение через эл.форму сайта

	кол-во

	
	
	
	
	
	
	

	4.9.
	 Посещение web-сайта/страницы

	кол-во
	-/150
	-/150
	-/50
	-/50
	-/200
	-/200
	

	4.10.
	 Просмотры постов в социальных сетях

	кол-во
	600
	14732
	200
	1250
	800
	15982
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
5. Укрепление материально-технической базы

	№
п/п

	Виды работ
	Ед.изм.
	Кол-во

	Объем финансирования (всего), тыс. рублей
	В том числе субвенции, тыс.рублей

	1.
	Указать вид приобретенных материалов и оборудования за отчетный период
	
	
	
	

	
	5.6. Приобретение:
	
	
	
	

	
	-подписка на ПИ
	шт
	2
	21000,0
	21000,0

	
	-станок для сшива документов
	шт
	1
	34435,2
	34435,2

	
	- компьютерная техника
	
	
	148600,0
	148600,0

	
	-микроволновая печь
	шт
	1
	5405,75
	5405,75

	
	-средство дезинфекции
	шт
	1
	703,32
	703,32

	
	5.9 Услуги:
	
	
	
	

	
	-связи
	
	
	92005,0
	92005,0

	
	5.8. Ремонтные работы
	
	
	123855,73
	123855,73

	
	                                            ИТОГО:
	
	
	426005,0
	426005,0




Начальник архивного отдела												Е.В.Полякова
11.12.2025 г.
____________________________

 

       
