
                                                                                        Утвержден
      постановлением администрации
Шпаковского муниципального района
              Ставропольского края



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по  предоставлению  муниципальной  услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Шпаковского района,  а также государственная собственность на которые не разграничена без проведения торгов».

I. Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги в администрации Шпаковского муниципального района Ставропольского края «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Шпаковского района,  а также государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги и определяет состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же его должностных лиц, муниципальных служащих.
2. Требования к порядку информирования о предоставлении услуги.
Получение информации по вопросам предоставления услуги, а также сведений о ходе предоставления услуги в администрации Шпаковского муниципального района Ставропольского края (далее – Администрация), её структурном подразделении – комитете имущественных и земельных отношений администрации Шпаковского муниципального района Ставропольского края (далее - Комитет) и муниципальном казенном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Шпаковского района» (далее - Центр) осуществляется при:
личном обращении заявителя;
письменном обращении заявителя;
обращении заявителя посредством телефонной связи;
через официальный интернет портал Администрации и электронную почту, указанные в пункте 2.3. Административного регламента.
На информационных стендах Администрации, Комитета и Центра размещается следующая информация:
перечень документов, необходимых для получения услуги;
сроки предоставления услуги;
размеры государственной пошлины и иных платежей, уплачиваемых  заявителем при получении услуги, порядок их уплаты;
порядок обжалования действий (бездействия), а также решений Администрации, Комитета и Центра, должностных лиц, муниципальных служащих, специалистов Центра;
информация об услугах, необходимых и обязательных для предоставления услуги.
		2.1. Информация о месте нахождения и графике работы (способы получения данной информации) органа, предоставляющего услугу, и муниципального казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Шпаковском районе Ставропольского края» (далее – Центр)
		Администрация расположена по адресу: Ставропольский край, Шпаковский район, г. Михайловск, ул. Ленина, 113;
		График работы:
понедельник – пятница с 09 час. 00 мин. до 18 час. 00 мин.;
приемные дни: пятница с 09 час. 00 мин. до 18 час. 00 мин.;
перерыв: с 13 час. 00 мин. до 14 час. 00 мин.;
выходные дни: суббота, воскресенье.
Комитет расположен по адресу: Ставропольский край, Шпаковский район,           г. Михайловск, ул. Ленина, 113;
		График работы:
понедельник – пятница с 09 час. 00 мин. до 18 час. 00 мин.;
приемные дни: вторник, среда, четверг с 14 час. 00 мин. до 17 час. 00 мин.;
перерыв: с 13 час. 00 мин. до 14 час. 00 мин.;
выходные дни: суббота, воскресенье.
		Центр расположен по адресу: Ставропольский край, Шпаковский район, г. Михайловск, ул. Гоголя, 26/10;
График работы:
понедельник – пятница с 08 час. 00 мин. до 20 час. 00 мин., суббота с 09 час. 00 мин. до 13 час. 00 мин.;
без перерыва;
выходной день – воскресенье.
		2.2. Справочные телефоны органа, предоставляющего услугу и Центра, в том числе номер телефона-автоинформатора
в Администрации (8 865 53) 6-30-12;
в комитете (8 865 53) 6-07-87;
В Центре (8 865 53) 6-99-18.
		2.3. Адрес официального интернет портала администрации Шпаковского муниципального района Ставропольского края: www.shmr.ru;
Адрес электронной почты администрации: administration@shmr.ru;
Адрес официального сайта Центра: шпаковский.умфц26.рф. 
Подача заявления и электронных образцов документов (сканированный документ), указанных в п.5.6 Административного регламента, в электронном виде осуществляется через официальный портал Администрации в сети Интернет, адрес которого указан в настоящем пункте.
3. Круг заявителей:
Заявителями являются физические или юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления).
От имени заявителей с заявлением о предоставлении услуги вправе обратиться их законные представители, действующие в силу закона, или их представители на основании доверенности.
4. Используемые в Административном регламенте термины и определения подлежат толкованию в соответствии с их значением, определенным действующим законодательством.


II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

5.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Шпаковского района,  а также государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов».
Муниципальная услуга включает в себя:
1) предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Шпаковского района Ставропольского края, а также государственная собственность на которые не разграничена, в постоянное (бессрочное) пользование;
2) предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Шпаковского района Ставропольского края, а также государственная собственность на которые не разграничена, в безвозмездное пользование;
3) предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Шпаковского района Ставропольского края, а также государственная собственность на которые не разграничена, в аренду без проведения торгов;
4) предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Шпаковского района Ставропольского края, а также государственная собственность на которые не разграничена в, собственность за плату;
5) предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Шпаковского района Ставропольского края, а также государственная собственность на которые не разграничена, в собственность бесплатно.

5.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

5.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Шпаковского муниципального района Ставропольского края, а исполняет ее Комитет.
Ответственным за предоставление муниципальной услуги является председатель комитета имущественных и земельных отношений администрации Шпаковского муниципального района (далее - председатель).
При предоставлении муниципальной услуги Комитет осуществляет взаимодействие с:
Муниципальным казенным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Шпаковском районе Ставропольского края» (далее – Центр);
Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю;
Филиалом Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Ставропольскому краю (далее - Филиал ФГБУ ФКП Росреестра по СК).
5.2.2. Способы получения заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
Форму заявления о предоставлении муниципальной услуги заявитель может получить:
на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги; 
у специалиста Комитета, либо специалиста Центра;
посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном интернет портале Администрации.

5.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) при предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Шпаковского района, а также государственная собственность на которые не разграничена, в постоянное (бессрочное) пользование:
- принятие постановления  администрации Шпаковского муниципального района Ставропольского края о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги с направлением заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа;
2) при предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Шпаковского района, а также государственная собственность на которые не разграничена, в безвозмездное пользование:
- заключение договора о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги с направлением заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа;
3) при предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Шпаковского района, а также государственная собственность на которые не разграничена, в аренду без проведения торгов:
- заключение договора аренды земельного участка в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги с направлением заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа;
4) при предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Шпаковского района, а также государственная собственность на которые не разграничена, в собственность за плату:
- заключение договора купли-продажи земельного участка в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги с направлением заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа;
5) при предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Шпаковского района, а также государственная собственность на которые не разграничена, в собственность бесплатно:
- принятие постановления о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Шпаковского района, а также государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги с направлением заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа.
5.4. Срок предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Шпаковского района, а также государственная собственность на которые не разграничена в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, в аренду, в собственность без проведения торгов составляет 30 дней.
Срок направления (выдачи) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 3 рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.
5.5. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации нормативных правовых актов Ставропольского края, а также муниципальных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Конституцией Российской Федерации («Российская газета», 1993, № 237; «Собрание законодательства Российской Федерации», 1996, № 3, ст. 152, N 7, ст. 676; 2001, № 24, ст. 2421; 2003, № 30, ст. 3051; 2004, № 13, ст. 1110; 2005, № 42, ст. 4212; 2006, № 29, ст. 3119; 2007, № 1 (ч. I), ст. 1, № 30, ст. 3745);
[bookmark: _GoBack]Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 29.10.2001, № 44, ст. 4147; «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001, «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001);
Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Собрание законодательства Российской Федерации», 30.07.2007, N 31, ст. 4017);
Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4148);
Федеральным законом от 24 июля 2002 года № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» («Собрание законодательства Российской Федерации», 29.07.2002, № 30, ст. 3018);
Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006; «Собрание законодательства РФ», 08.05.2006, N 19, ст. 2060; «Парламентская газета», № 70-71, 11.05.2006);
Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства Российской Федерации», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);
Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Парламентская газета», № 17, 08-14.04.2011; «Российская газета"» № 75, 08.04.2011; «Собрание законодательства РФ», 11.04.2011, № 15, ст. 2036);
постановлением Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 года № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов» («Собрание законодательства Российской Федерации», 18.07.2011, N 29, ст. 4479);
постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг» («Собрание законодательства Российской Федерации», 03.09.2012, № 36, ст. 4903, «Российская газета», № 200, 31.08.2012);
приказом Минэкономразвития России от 12 января 2015 года № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов» (Официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru 28 февраля 2015 г.);
Законом Ставропольского края от 09 апреля 2015 года № 36-кз «О некоторых вопросах регулирования земельных отношений» (Официальный интернет-портал правовой информации Ставропольского края www.pravo.stavregion.ru, 09.04.2015, «Ставропольская правда», № 69, 14.04.2015);
постановлением Правительства Ставропольского края от 04 сентября 2015 г. № 381-п «Об утверждении Порядка определения цены земельного участка, находящегося в государственной собственности Ставропольского края, и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, расположенного на территории Ставропольского края, при заключении договора купли-продажи земельного участка без проведения торгов» («Ставропольская правда», № 167, 09.09.2015);
постановлением администрации Шпаковского муниципального района 
Ставропольского края от 25.05.2016 № 431 «Об утверждении порядка определения размера арендной платы за использование земельных участков, находящихся в собственности Шпаковского муниципального района Ставропольского края, и предоставленных в аренду без торгов»;
постановлением администрации Шпаковского муниципального района 
Ставропольского края от 25.05.2016 № 432 «Об утверждении порядка определения цены земельного участка, находящегося в собственности Шпаковского муниципального района Ставропольского края, при заключении договора купли-продажи земельного участка без проведения торгов»;
постановлением администрации Шпаковского муниципального района 
Ставропольского края от 25.08.2014 № 707 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг и исполнения муниципальных контрольных функций».
5.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
[bookmark: P235][bookmark: P236]5.6.1. При подаче заявления о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование заявитель представляет следующие документы:
1) заявление о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Шпаковского района, а также государственная собственность на который не разграничена, в постоянное (бессрочное) пользование, по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту;
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.
5.6.1.1. Помимо документов, указанных в пункте 5.6.1 настоящего Регламента, заявитель представляет следующие документы:
1) при подаче заявления о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка органам государственной власти для осуществления ими своих полномочий, а также государственным учреждениям (бюджетным, казенным, автономным), казенным предприятиям, центрам исторического наследия Президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий для осуществления их деятельности:
документы, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка.
[bookmark: P244]5.6.2. При подаче заявления о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование заявитель представляет следующие документы:
1) заявление о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Шпаковского района, а также государственная собственность на который не разграничена, в безвозмездное пользование по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту;
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.
5.6.2.1. Помимо документов, указанных в пункте 5.6.2 настоящего Регламента, заявитель представляет следующие документы:
1) при подаче заявления о предоставлении на праве безвозмездного пользования земельного участка лицам, с которыми в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» заключены гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета, на срок исполнения этих договоров:
гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета;
2) при подаче заявления о предоставлении в безвозмездное пользование земельного участка религиозным организациям для размещения зданий, сооружений религиозного или благотворительного назначения на срок до десяти лет:
документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП;
3) при подаче заявления о предоставлении в безвозмездное пользование земельного участка религиозным организациям, если на таких земельных участках расположены принадлежащие им на праве безвозмездного пользования здания, сооружения, на срок до прекращения прав на указанные здания, сооружения:
а) договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП;
б) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;
в) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров;
4) при подаче заявления о предоставлении в безвозмездное пользование земельного участка некоммерческим организациям, предусмотренным законодательством Ставропольского края и созданным на территории Ставропольского края в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан, определенных федеральным законом, указом Президента Российской Федерации, нормативным правовым актом Правительства Российской Федерации, законодательством Ставропольского края, в целях строительства указанных жилых помещений на период осуществления данного строительства:
решение о создании некоммерческой организации;
5) при подаче заявления о предоставлении в безвозмездное пользование земельного участка гражданину, если на земельном участке находится служебное жилое помещение в виде жилого дома, предоставленное этому гражданину, на срок права пользования таким жилым помещением:
договор найма служебного жилого помещения;
6) при подаче заявления о предоставлении в безвозмездное пользование земельного участка некоммерческим организациям, созданным гражданами, для ведения огородничества или садоводства на срок не более чем пять лет, представление дополнительных документов не требуется;
7) при подаче заявления о предоставлении в безвозмездное пользование земельного участка некоммерческим организациям, созданным гражданами, в целях жилищного строительства в случаях и на срок, которые предусмотрены федеральными законами:
документ, предусмотренный законодательством Российской Федерации, на основании которого установлены случаи и срок предоставления земельных участков некоммерческим организациям, созданным гражданами в целях жилищного строительства;
8) при подаче заявления о предоставлении в безвозмездное пользование земельного участка лицу, право безвозмездного пользования которого на земельный участок, находящийся в государственной или муниципальной собственности, прекращено в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, взамен изъятого земельного участка на срок, установленный настоящим пунктом, в зависимости от основания возникновения права безвозмездного пользования на изъятый земельный участок:
соглашение об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд или решение суда, на основании которого земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд.
[bookmark: P267]5.6.3. При подаче заявления о предоставлении земельного участка в аренду заявитель представляет следующие документы:
1) заявление о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Шпаковского района, а также государственная собственность на который не разграничена, в аренду по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту;
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.
5.6.3.1. Помимо документов, указанных в пункте 5.6.3 настоящего Регламента, заявитель представляет следующие документы:
1) при подаче заявления о предоставлении земельного участка на праве аренды в целях строительства объекта недвижимости, осуществляемое полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета Ставропольского края или средств местного бюджета:
копия государственного или муниципального контракта на строительство объекта недвижимости, осуществляемое полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета, на основе заказа, размещенного в соответствии с федеральным законом о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд;
2) при подаче заявления о предоставлении земельного участка в аренду, образованного из земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Шпаковского района, а также государственная собственность на который не разграничена, в том числе предоставленного для комплексного освоения территории, лицу, с которым был заключен договор аренды такого земельного участка:
договор о комплексном освоении территории;
3) при подаче заявления о предоставлении земельного участка в аренду, на котором расположены здания, сооружения, собственникам зданий, сооружений, помещений в них и (или) лицам, которым эти объекты недвижимости предоставлены на праве хозяйственного ведения или в случаях, предусмотренных статьей 39.20 Земельного кодекса Российской Федерации, на праве оперативного управления:
а) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП;
б) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;
в) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров;
4) при подаче заявления о предоставлении земельного участка в аренду, на котором расположены объекты незавершенного строительства, однократно для завершения их строительства собственникам объектов незавершенного строительства в случаях, предусмотренных пунктом 5 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации:
а) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП;
б) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;
в) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров;
5) при подаче заявления о предоставлении земельного участка в аренду, находящегося в постоянном (бессрочном) пользовании юридических лиц, этим землепользователям, за исключением юридических лиц, указанных в пункте 2 статьи 39.9 Земельного кодекса Российской Федерации:
документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;
6) при подаче заявления о предоставлении земельного участка в аренду, образованного в границах застроенной территории, лицу, с которым заключен договор о развитии застроенной территории:
договор о развитии застроенной территории;
7) при подаче заявления о предоставлении земельного участка в аренду для освоения территории в целях строительства жилья экономического класса или для комплексного освоения территории в целях строительства жилья экономического класса юридическому лицу, заключившему договор об освоении территории в целях строительства жилья экономического класса или договор о комплексном освоении территории в целях строительства жилья экономического класса:
а) договор об освоении территории в целях строительства жилья экономического класса;
б) договор о комплексном освоении территории в целях строительства жилья экономического класса;
8) при подаче заявления о предоставлении земельного участка в аренду гражданам, имеющим право на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков в соответствии с федеральными законами, законодательством Ставропольского края:
документ, подтверждающий принадлежность гражданина к категории граждан, обладающих правом на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков;
9) при подаче заявления о предоставлении земельного участка в аренду гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации:
решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, если такое решение принято иным уполномоченным органом;
10) при подаче заявления о предоставлении земельного участка в аренду религиозным организациям, казачьим обществам, внесенным в государственный реестр казачьих обществ в Российской Федерации (далее - казачьи общества), для осуществления сельскохозяйственного производства, сохранения и развития традиционного образа жизни и хозяйствования казачьих обществ на территории, определенной в соответствии с законодательством Ставропольского края:
свидетельство о внесении казачьего общества в государственный Реестр казачьих обществ в Российской Федерации (для казачьих обществ);
11) при подаче заявления о предоставлении земельного участка в аренду, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства, арендатору, в отношении которого у уполномоченного органа отсутствует информация о выявленных в рамках государственного земельного надзора, муниципального земельного контроля и неустраненных нарушениях законодательства Российской Федерации при использовании такого земельного участка, при условии, что заявление о заключении нового договора аренды такого земельного участка подано этим арендатором до дня истечения срока действия ранее заключенного договора аренды такого земельного участка:
документ, о наличии (отсутствии) нарушений законодательства Российской Федерации при использовании такого земельного участка, полученный от уполномоченного органа, осуществляющего государственный земельный надзор, муниципальный земельный контроль;
12) при подаче заявления о предоставлении земельного участка в аренду арендатору (за исключением арендаторов земельных участков, указанных в подпункте 31 пункта 2 статьи 39.9 Земельного кодекса Российской Федерации), если этот арендатор имеет право на заключение нового договора аренды такого земельного участка в соответствии с пунктами 3 и 4 статьи 39.9 Земельного кодекса Российской Федерации:
документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП.
5.6.4. При предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Шпаковского района, а также государственная собственность на которые не разграничена, в собственность за плату:
а) заявление о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Шпаковского района, а также государственная собственность на который не разграничена, в собственность за плату, по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту;
б) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
в) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
г) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
д) копия договора аренды земельного участка (из земель сельскохозяйственного назначения).
5.6.4.1. Помимо документов, указанных в пункте 5.6.4 настоящего Регламента, заявитель представляет следующие документы:
1) при подаче заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Шпаковского района, а также государственная собственность на который не разграничена, в собственность за плату, на которых расположены здания, сооружения:
- документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРП;
- документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;
- сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров;
2) при подаче заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Шпаковского района, а также государственная собственность на который не разграничена, в собственность за плату, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства и переданного в аренду гражданину или юридическому лицу, этому гражданину или этому юридическому лицу по истечении трех лет с момента заключения договора аренды с этим гражданином или этим юридическим лицом либо передачи прав и обязанностей по договору аренды земельного участка этому гражданину или этому юридическому лицу при условии отсутствия у уполномоченного органа информации о выявленных в рамках государственного земельного надзора, муниципального земельного контроля и неустраненных нарушениях законодательства Российской Федерации при использовании такого земельного участка в случае, если этим гражданином или этим юридическим лицом заявление о заключении договора купли-продажи такого земельного участка без проведения торгов подано до дня истечения срока указанного договора аренды земельного участка:
документ, о наличии (отсутствии) нарушений законодательства Российской Федерации при использовании такого земельного участка, полученный от уполномоченного органа, осуществляющего государственный земельный надзор, муниципальный земельный контроль;
4) при подаче заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Шпаковского района, а также государственная собственность на который не разграничена, в собственность за плату, образованного в результате раздела земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства и относящегося к имуществу общего пользования, этой некоммерческой организации:
- решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования;
5) при подаче заявления о предоставлении земельных участков, образованных из земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения садоводства, огородничества, дачного хозяйства (за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования), членам этой некоммерческой организации:
- документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;
- документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации;
- решение органа некоммерческой организации о распределении земельного участка заявителю;
6) при подаче заявления о предоставлении земельных участков, находящихся в постоянном (бессрочном) пользовании юридических лиц, указанным юридическим лицам, за исключением лиц, указанных в пункте 2 статьи 39.9 Земельного кодекса Российской Федерации:
- документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП.
[bookmark: P334]5.6.5. При предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Шпаковского района, а также государственная собственность на которые не разграничена, в собственность бесплатно, заявителем представляются следующие документы:
а) заявление о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Шпаковского района, а также государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту;
б) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
в) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
г) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.
[bookmark: P340]5.6.5.1. Помимо документов, указанных в пункте 5.6.5 настоящего Регламента, заявитель представляет следующие документы:
1) при подаче заявления о предоставлении земельного участка, образованного в границах застроенной территории, в отношении которой заключен договор о ее развитии, лицу, с которым заключен этот договор:
- договор о развитии застроенной территории;
2) при подаче заявления о предоставлении земельного участка религиозной организации, имеющей в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения, расположенные на таком земельном участке:
- документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП;
- документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;
- сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров;
3) при подаче заявления о предоставлении земельного участка, образованного в результате раздела земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения садоводства, огородничества и относящегося к имуществу общего пользования, данной некоммерческой организации или в случаях, предусмотренных федеральным законом, в общую собственность членов данной некоммерческой организации:
- решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка;
- документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации;
4) при подаче заявления о предоставлении земельного участка гражданину по истечении пяти лет со дня предоставления ему земельного участка в безвозмездное пользование в соответствии с подпунктом 6 пункта 2 статьи 39.10 настоящего Кодекса при условии, что этот гражданин использовал такой земельный участок в указанный период в соответствии с установленным разрешенным использованием, представление дополнительных документов не требуется;
5) при подаче заявления о предоставлении земельного участка гражданам, имеющим трех и более детей:
- документы, подтверждающие условия предоставления земельных участков.
5.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые находятся в распоряжении иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями.  
[bookmark: P385]5.7.1. При подаче заявления о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование:
а) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;
б) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;
в) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.
5.7.2. При подаче заявления о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование:
1) при подаче заявления о предоставлении в безвозмездное пользование земельного участка религиозным организациям для размещения зданий, сооружений религиозного или благотворительного назначения на срок до десяти лет:
а) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;
б) кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке;
в) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок и расположенных на нем объектов недвижимого имущества либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений;
г) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;
2) при подаче заявления о предоставлении в безвозмездное пользование земельного участка религиозным организациям, если на таких земельных участках расположены принадлежащие им на праве безвозмездного пользования здания, сооружения, на срок до прекращения прав на указанные здания, сооружения:
а) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;
б) кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке;
в) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок и расположенных на нем объектов недвижимого имущества либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений;
г) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;
3) при подаче заявления о предоставлении в безвозмездное пользование земельного участка некоммерческим организациям, предусмотренным законодательством Ставропольского края и созданным на территории Ставропольского края в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан, определенных федеральным законом, указом Президента Российской Федерации, нормативным правовым актом Правительства Российской Федерации, законодательством Ставропольского края, в целях строительства указанных жилых помещений на период осуществления данного строительства:
а) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;
б) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок и расположенных на нем объектов недвижимого имущества либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений;
в) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.
5.7.3. При подаче заявления о предоставлении земельного участка в аренду:
1) при подаче заявления о предоставлении в аренду земельного участка, образованного из земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Шпаковского района, а также государственная собственность на который не разграничена, в том числе предоставленного для комплексного освоения территории, лицу, с которым был заключен договор аренды такого земельного участка:
а) утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории;
б) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;
в) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;
г) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;
2) при подаче заявления о предоставлении в аренду земельного участка, на котором расположены здания, сооружения, собственникам зданий, сооружений, помещений в них и (или) лицам, которым эти объекты недвижимости предоставлены на праве хозяйственного ведения или в случаях, предусмотренных статьей 39.20 Земельного кодекса Российской Федерации, на праве оперативного управления:
а) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;
б) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;
в) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;
3) при подаче заявления о предоставлении в аренду земельного участка, на котором расположены объекты незавершенного строительства, однократно для завершения их строительства собственникам объектов незавершенного строительства в случаях, предусмотренных пунктом 5 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации:
а) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;
б) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;
в) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;
4) при подаче заявления о предоставлении в аренду земельного участка, находящегося в постоянном (бессрочном) пользовании юридических лиц, этим землепользователям, за исключением юридических лиц, указанных в пункте 2 статьи 39.9 Земельного кодекса Российской Федерации:
а) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;
б) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;
в) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;
5) при подаче заявления о предоставлении в аренду земельного участка крестьянскому (фермерскому) хозяйству или сельскохозяйственной организации в случаях, установленных Федеральным законом «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»:
а) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;
б) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;
в) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;
г) выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;
6) при подаче заявления о предоставлении в аренду земельного участка, образованного в границах застроенной территории, лицу, с которым заключен договор о развитии застроенной территории:
а) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;
б) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок (за исключением случаев образования земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена) или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;
в) утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории;
г) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;
7) при подаче заявления о предоставлении в аренду земельного участка для освоения территории в целях строительства жилья экономического класса или для комплексного освоения территории в целях строительства жилья экономического класса юридическому лицу, заключившему договор об освоении территории в целях строительства жилья экономического класса или договор о комплексном освоении территории в целях строительства жилья экономического класса:
а) утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории;
б) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;
в) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;
г) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;
8) при подаче заявления о предоставлении в аренду земельного участка гражданам, имеющим право на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков в соответствии с федеральными законами, законодательством Ставропольского края:
а) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке (в случае если заявитель указал кадастровый номер земельного участка в заявлении);
б) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;
9) при подаче заявления о предоставлении в аренду земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации:
а) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке (в случае если заявитель указал кадастровый номер земельного участка в заявлении);
б) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;
10) при подаче заявления о предоставлении в аренду земельного участка религиозным организациям, казачьим обществам, внесенным в государственный реестр казачьих обществ в Российской Федерации (далее - казачьи общества), для осуществления сельскохозяйственного производства, сохранения и развития традиционного образа жизни и хозяйствования казачьих обществ на территории, определенной в соответствии с законодательством Ставропольского края:
а) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;
б) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;
в) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;
11) при подаче заявления о предоставлении в аренду земельного участка гражданину для сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных, ведения огородничества или земельного участка, расположенного за границами населенного пункта, гражданину для ведения личного подсобного хозяйства:
а) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке (в случае если заявитель указал кадастровый номер земельного участка в заявлении);
б) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;
12) при подаче заявления о предоставлении в аренду земельного участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства, арендатору, в отношении которого у уполномоченного органа отсутствует информация о выявленных в рамках государственного земельного надзора, муниципального земельного контроля и неустраненных нарушениях законодательства Российской Федерации при использовании такого земельного участка, при условии, что заявление о заключении нового договора аренды такого земельного участка подано этим арендатором до дня истечения срока действия ранее заключенного договора аренды такого земельного участка:
а) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;
б) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;
в) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;
г) выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;
13) при подаче заявления о предоставлении в аренду земельного участка арендатору (за исключением арендаторов земельных участков, указанных в подпункте 31 пункта 2 статьи 39.9 Земельного кодекса Российской Федерации), если этот арендатор имеет право на заключение нового договора аренды такого земельного участка в соответствии с пунктами 3 и 4 статьи 39.9 Земельного кодекса Российской Федерации:
а) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;
б) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;
в) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.
5.7.4. При подаче заявления о предоставлении земельного участка в собственность за плату:
1) при подаче заявления о предоставлении земельных участков, на которых расположены здания, сооружения, собственникам таких зданий, сооружений:
а) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;
б) кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке;
в) кадастровый паспорт помещения, в случае обращения собственника помещения, в здании, сооружении, расположенного на испрашиваемом земельном участке;
г) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок и расположенных на нем объектов недвижимого имущества либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений;
д) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;
е) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;
2) при подаче заявления о предоставлении земельных участков, предназначенных для ведения сельскохозяйственного производства и переданных в аренду гражданину или юридическому лицу, этому гражданину или этому юридическому лицу по истечении трех лет с момента заключения договора аренды с этим гражданином или этим юридическим лицом либо передачи прав и обязанностей по договору аренды земельного участка этому гражданину или этому юридическому лицу при условии, что оно подано до дня истечения срока договора аренды земельного участка:
а) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;
б) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок;
в) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;
г) выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;
3) при подаче заявления о предоставлении земельных участков, образованных в результате раздела земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства и относящегося к имуществу общего пользования, этой некоммерческой организации:
а) договор о комплексном освоении территории;
б) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;
в) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок (за исключением случаев образования земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена) или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;
г) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;
4) при подаче заявления о предоставлении земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам или крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности:
а) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке (в случае если заявитель указал кадастровый номер земельного участка в заявлении);
б) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.
[bookmark: P482]5.7.5. При предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Шпаковского района, а также государственная собственность на которые не разграничена, в собственность бесплатно:
1) при подаче заявления о предоставлении земельных участков религиозной организации, имеющей в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения, расположенные на таком земельном участке:
а) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;
б) кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке;
в) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок и расположенных на нем объектов недвижимого имущества либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений;
г) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;
2) при подаче заявления о предоставлении земельного участка гражданам, имеющим трех и более детей, в случае и в порядке, установленном законодательством Ставропольского края:
а) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке (в случае если заявитель указал кадастровый номер земельного участка в заявлении);
б) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.
В случае принятия заявителем решения о предоставлении по собственной инициативе копий документов, указанных в пунктах 5.7 – 5.7.5 настоящего Административного регламента, соответствующие копии предоставляются в комплекте с документами, предусмотренными пунктами 5.6 – 5.6.5.1 настоящего Административного регламента. 
5.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
5.8.1. Непредставление представителем заявителя документа, удостоверяющего личность и полномочия;
5.8.2. Документы исполнены карандашом;
5.8.3. Если в документах есть подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;
5.8.4. Предоставляемые документы содержат разночтения.
5.8.5. Полномочия представителя не оформлены в установленном порядке.
5.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
5.9.1. В предоставлении муниципальной услуги заявителю отказывается в случаях:
в заявлении отсутствуют сведения, которые должны быть указаны в обязательном порядке;
заявителем не представлены документы, указанные в пунктах 5.6 – 5.6.5 настоящего Административного регламента;
имеются решения и постановления судебных органов о запрете предоставлять муниципальную услугу в отношении конкретного земельного участка;
в случае смерти заявителя либо признания его безвестно отсутствующим;
в случае ликвидации заявителя - юридического лица;
с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;
указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;
на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;
указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;
указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;
указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;
указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;
разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;
испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;
указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;
указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;
указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;
указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»;
площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;
отсутствие у администрации полномочий распоряжаться указанным в заявлении земельным участком;
отзыв или истечение срока действия доверенности в случае, если с заявлением обратился представитель заявителя;
текст заявления не поддается прочтению (о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия (наименование юридического лица) и почтовый адрес поддаются прочтению;
заявление содержит нецензурные или оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу муниципального служащего, должностного лица, а также членов их семей, при этом заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом;
если ответ по существу поставленного в заявлении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю направляется уведомление с указанием конкретных причин такого отказа
5.9.2. Оказание услуги может быть прекращено, а заявление оставлено без рассмотрения по соответствующему письменному обращению заявителя или уполномоченного им лица, но не менее чем за 10 дней до окончания срока предоставления услуги.
5.9.3. Приостановление оказания муниципальной услуги не предусмотрено.
5.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
5.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 45 минут, при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 20 минут. 
5.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 45 минут.
5.12.1. Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Заявитель обращается в Администрацию, Комитет или Центр с заявлением о предоставлении земельного участка и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги. Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:
а) устанавливает предмет обращения;
б) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, в случае если заявление представлено заявителем при личном обращении;
в) проверяет полномочия представителя заявителя физического или юридического лица действовать от имени физического или юридического лица;
г) проверяет наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
д) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, указанным в Административном регламенте;
е) регистрирует заявление в Журнале регистрации;
ж) при отсутствии документов, предусмотренных подпунктами «б», «в» в приеме документов отказывается.
Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, вносит в журнал регистрации заявлений запись о приеме документов, указывает:
- порядковый номер записи;
- дату и время приема документов;
- общее количество документов и общее число листов в документах;
- данные о заявителе;
- цель обращения заявителя;  
- свои фамилию и инициалы.
Регистрация может происходить автоматически посредством электронной техники.
5.13. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
5.13.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
5.13.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места для приема заявителей. 
5.13.3. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.
5.13.4. Места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3-х мест.
5.13.5. Места для заполнения необходимых документов оборудуются стульями и столами, либо стойками для оформления документов, обеспечиваются бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.
5.13.6. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя по одному обращению, за исключением случаев обращения нескольких заявителей (являющихся собственниками) за предоставлением одной муниципальной услуги.
5.13.7. Каждое рабочее место должностного лица должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.
5.13.8. Администрация, Комитет, Центр обеспечивают инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):
условиями беспрепятственного доступа к помещению, где предоставляется муниципальная услуга, а также беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
возможностью самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены помещения, где предоставляется муниципальная услуга, а также входа на такую территорию и выхода с нее, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа к помещениям, где предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений жизнедеятельности;
дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника в помещения, где предоставляется муниципальная услуга;
оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами.
В случае невозможности полностью приспособить помещения с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, ее предоставление по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
5.14. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной  услуги:
- доступность информации о порядке  предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, в электронно-телекоммуникационных сетях общего пользования; 
- доступность  информирования заявителей в форме индивидуального информирования; публичного информирования о порядке, сроках предоставления муниципальной услуги; 
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
- бесплатность предоставления муниципальной услуги для заявителей; 
- бесплатность предоставления информации о процедуре предоставления муниципальной услуги; 
- точность выполняемых обязательств по отношению к заявителям; 
- количество обоснованных жалоб по вопросу предоставления муниципальной услуги; 
- качественное консультирование заявителя по всем вопросам предоставления муниципальной услуги; 
- достоверность информации о предоставлении муниципальной услуги;
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий
5.15. Иные  требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме:
5.15.1.Заявление не должно содержать подчисток, приписок, исправленных слов, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. Заявление подается в письменном виде по предложенной форме (приложение № 2 настоящего Регламента). Заявление может быть заполнено рукописным или машинописным способами, распечатано посредством электронных печатающих устройств. Заявление подается заявителем в одном экземпляре.
5.15.2.Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, фамилии, имена и отчества физических лиц – полностью.
5.15.3.Предоставлению в равной мере подлежат подлинники или заверенные в нотариальном порядке копии документов.
5.15.4.Документы, указанные в подпункте 5.6. настоящего Регламента, должны отвечать следующим требованиям:
- документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц, адреса их мест нахождения, должности, фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства указаны полностью, без сокращений, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;
- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

6.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
а) консультирование заявителя;
б) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;
в) формирование и направление межведомственного запроса;
г) рассмотрение документов;
д) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
е) направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Блок-схема, наглядно отображающая алгоритм прохождения административных процедур, приводится в приложении 1 к настоящему административному регламенту.
6.1.1. Консультирование по вопросам предоставления услуги
Основанием для консультирования по вопросам предоставления услуги является личное обращение заявителя в Администрацию, Комитет, Центр или поступление его обращения в письменном, электронном виде.
Консультирование по вопросам предоставления услуги осуществляется специалистами Администрации, Комитета, Центра.
В случае личного обращения заявителя специалист Администрации, Комитета, Центра в доброжелательной, вежливой форме отвечает на вопросы заявителя, выдает перечень документов, необходимых для предоставления услуги.
6.1.2. Прием и регистрация документов заявителя. 
Заявитель обращается в Администрацию, Комитет или Центр с письменным заявлением и документами необходимыми для предоставления муниципальной услуги, либо в электронной форме через официальный интернет портал Администрации, или в Центр по электронной почте.
Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:
а) устанавливает предмет обращения;
б) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, в случае если заявление представлено заявителем при личном обращении;
в) проверяет полномочия представителя заявителя физического или юридического лица действовать от имени физического или юридического лица.
г) проверяет наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
д) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, указанным в Административном регламенте;
Результатом предоставления муниципальной услуги приема и регистрации документов является регистрация заявления в журнале регистрации (в том числе и полученного в электронной форме).
При отсутствии документов, предусмотренных подпунктами «б», «в» в приеме документов отказывается.
Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, вносит в журнал регистрации заявлений запись о приеме документов, при этом указывает:
- порядковый номер записи;
- дату и время приема документов;
- общее количество документов и общее число листов в документах;
- данные о заявителе;
- цель обращения заявителя;  
- свои фамилию и инициалы.
Регистрация может происходить автоматически посредством электронной техники.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 
6.1.3. Подготовка результата муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является прием специалистом Комитета документов на исполнение и поступление ответов на межведомственные запросы.
Содержание административной процедуры включает в себя:
1) при предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Шпаковского района, а также государственная собственность на которые не разграничена, в постоянное (бессрочное) пользование:
- подготовку проекта постановления администрации о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование и его подписание;
- подготовку уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа и направление его заявителю;
2) при предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Шпаковского района, а также государственная собственность на которые не разграничена, в безвозмездное пользование:
подготовку проекта договора безвозмездного пользования земельным участком и обеспечение его заключения (подписания);
подготовку уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа и направление его заявителю;
3) при предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Шпаковского района, а также государственная собственность на которые не разграничена, в аренду без проведения торгов:
подготовку проекта договора аренды земельного участка и обеспечение его заключения (подписания);
подготовку уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа и направление его заявителю;
4) при предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Шпаковского района, а также государственная собственность на которые не разграничена, в собственность за плату:
подготовку проекта договора купли-продажи земельного участка и обеспечивает его заключение (подписание);
подготовку уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа и направляет его заявителю;
5) при предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Шпаковского района, а также государственная собственность на которые не разграничена, в собственность бесплатно:
подготовку проекта постановления администрации о предоставлении заявителю земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Шпаковского района, а также государственная собственность на которые не разграничена, в собственность бесплатно;
подготовку уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа и направляет его заявителю.
6.1.4. Председатель Комитета по результатам рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов, в случае установления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 5.8. настоящего Административного регламента, не позднее 10 дней с даты рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с направлением заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины такого отказа.
Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа готовится специалистом Комитета, ответственным за предоставление муниципальной услуги, и подписывается председателем Комитета. Один экземпляр уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю способом, который он выбрал при подаче заявления.
В случае если причины, по которым был дан отказ в предоставлении муниципальной услуги, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги в порядке, установленном настоящим административным регламентом.
6.1.5 Установление председателем Комитета, ответственным за предоставление муниципальной услуги, отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 5.8 настоящего Административного регламента, является основанием для предоставления муниципальной услуги.
6.1.6. Принятие решения о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Шпаковского района, а также государственная собственность на который не разграничена.
Специалист  комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
1) при предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Шпаковского района, а также государственная собственность на которые не разграничена, в постоянное (бессрочное) пользование:
в течение 20 дней со дня регистрации заявления в системе автоматизации делопроизводства и электронного документооборота «Дело» (если заявление подается в администрацию) либо со дня подачи заявления в многофункциональный центр подготавливает проект постановления администрации о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование и обеспечивает его подписание уполномоченным должностным лицом администрации;
в течение 3 рабочих дней со дня подписания постановления администрации о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование уполномоченным должностным лицом администрации направляет результат муниципальной услуги заявителю.
Постановление администрации о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование остается в администрации, его копия направляется заявителю;
2) при предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Шпаковского района, а также государственная собственность на которые не разграничена, в безвозмездное пользование:
в течение 20 дней со дня регистрации заявления в системе автоматизации делопроизводства и электронного документооборота «Дело» (если заявление подается в администрацию) либо со дня подачи заявления в многофункциональный центр подготавливает проект договора безвозмездного пользования земельного участка и обеспечивает его подписание уполномоченным должностным лицом комитета;
в течение 3 рабочих дней со дня подписания договора безвозмездного пользования земельного участка уполномоченным должностным лицом комитета направляет результат муниципальной услуги заявителю.
После подписания договора безвозмездного пользования земельного участка в комитете договор безвозмездного пользования земельного участка в трех экземплярах передается заявителю для подписания и последующей его регистрации в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
Один экземпляр договора безвозмездного пользования земельного участка после его регистрации подлежит возврату в комитет;
3) при предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Шпаковского района, а также государственная собственность на которые не разграничена, в аренду без проведения торгов:
в течение 20 дней со дня регистрации заявления в системе автоматизации делопроизводства и электронного документооборота «Дело» (если заявление подается в администрацию) либо со дня подачи заявления в многофункциональный центр подготавливает проект договора аренды земельного участка и обеспечивает его подписание уполномоченным должностным лицом комитета;
в течение 3 рабочих дней со дня подписания договора аренды земельного участка уполномоченным должностным лицом комитета направляет результат муниципальной услуги заявителю.
После подписания договора аренды земельного участка в комитете, договор аренды земельного участка в трех экземплярах передается заявителю для подписания и последующей его регистрации в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
Один экземпляр договора аренды земельного участка после его регистрации подлежит возврату в комитет;
4) при предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Шпаковского района, а также государственная собственность на который не разграничена, в собственность за плату:
в течение 25 дней со дня регистрации заявления в системе автоматизации делопроизводства и электронного документооборота «Дело» (если заявление подается в администрацию) либо со дня подачи заявления в многофункциональный центр подготавливает проект договора купли-продажи земельного участка и обеспечивает его подписание уполномоченным должностным лицом комитета;
в течение 3 рабочих дней со дня подписания договора купли-продажи земельного участка уполномоченным должностным лицом комитета направляет результат муниципальной услуги заявителю.
После подписания договора купли-продажи земельного участка в комитете договор купли-продажи земельного участка в трех экземплярах передается заявителю для подписания и последующей его регистрации в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
Один экземпляр договора купли-продажи земельного участка после его регистрации подлежит возврату в комитет.
В случае предоставления земельного участка в общую долевую собственность число экземпляров, направляемых заявителю, определяется по количеству покупателей;
5) при предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Шпаковского района, а также государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно:
в течение 10 дней со дня регистрации заявления в системе автоматизации делопроизводства и электронного документооборота «Дело» (если заявление подается в администрацию) либо со дня подачи заявления в многофункциональный центр подготавливает проект постановления администрации о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Шпаковского района, а также государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно;
в течение 3 рабочих дней со дня получения копии постановления о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Шпаковского района, а также государственная собственность на которые не разграничена, в собственность бесплатно направляет результат государственной услуги заявителю.
Постановление администрации остается у должностного лица администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, его копия направляется заявителю.
В случае предоставления земельного участка в общую долевую собственность число экземпляров, направляемых заявителю, определяется по количеству покупателей.
6.1.7. Способом фиксации результата административной процедуры является:
1) при предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Шпаковского района, а также государственная собственность на которые не разграничена, в постоянное (бессрочное) пользование:
направление заявителю копии постановления администрации о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края;
оформление на бумажном носителе уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа;
2) при предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Шпаковского района, а также государственная собственность на которые не разграничена, в безвозмездное пользование:
направление заявителю договора безвозмездного пользования земельного участка в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края;
оформление на бумажном носителе уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа;
3) при предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Шпаковского района, а также государственная собственность на которые не разграничена в, в аренду без проведения торгов:
направление заявителю договора аренды земельного участка в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края;
оформление на бумажном носителе уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа;
4) при предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Шпаковского района, а также государственная собственность на который не разграничена, в собственность за плату:
направление заявителю договора купли-продажи земельного участка в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края;
оформление на бумажном носителе уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа;
5) при предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Шпаковского района, а также государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно:
направление заявителю копии постановления администрации о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Шпаковского района, а также государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно;
оформление на бумажном носителе уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа.
6.1.8. Максимальное время выполнения административного действия по направлению заявителю результата предоставления муниципальной услуги составляет:
1) при предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Шпаковского района, а также государственная собственность на которые не разграничена, в постоянное (бессрочное) пользование - 3 рабочих дня со дня подписания постановления администрации о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование уполномоченным должностным лицом администрации;
2) при предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Шпаковского района, а также государственная собственность на которые не разграничена, в безвозмездное пользование - 3 рабочих дня со дня подписания договора безвозмездного пользования земельного участка уполномоченным должностным лицом комитета;
3) при предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Шпаковского района, а также государственная собственность на которые не разграничена, в аренду без проведения торгов - 3 рабочих дня со дня подписания договора аренды земельного участка уполномоченным должностным лицом комитета;
4) при предоставлении земельного участка, находящегося в государственной собственности Ставропольского края, в собственность за плату - 3 рабочих дня со дня подписания договора купли-продажи земельного участка уполномоченным должностным лицом комитета;
5) при предоставлении земельного участка, находящегося в  муниципальной собственности Шпаковского района, а также государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно - 3 рабочих дня со дня получения копии постановления администрации о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Шпаковского района, а также государственная собственность на которые не разграничена, в собственность бесплатно.

IV. Формы контроля за исполнением муниципальной услуги.

7.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами предоставления муниципальной услуги, и принятия решений специалистами осуществляется:
-главой Шпаковского муниципального района Ставропольского края (посредством заслушивания отчетов на аппаратных совещаниях);
-заместителем главы администрации, курирующим вопросы курирующим вопросы имущественных и земельных отношений.
7.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок (плановых  и внеплановых) соблюдения и исполнения положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений в ходе выполнения положений настоящего Регламента. Текущий контроль осуществляется  постоянно. 
7.2.1. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления услуги
Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации, Комитета и Центра по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение должностных лиц, специалистов отдела Администрации, Комитета и Центра к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Проверки полноты и качества предоставления услуги осуществляются на основании муниципальных нормативных правовых актов.
Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.
Для проведения проверки полноты и качества предоставления услуги распоряжением администрации Шпаковского муниципального района Ставропольского края формируется комиссия, в состав которой могут включаться должностные лица администрации, представители общественных организаций. 
Результаты деятельности комиссии оформляются справкой, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
Администрация, Комитет и Центр могут проводить с участием представителей общественности опросы, форумы и анкетирование получателей услуги по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления услуги, соблюдения положений Административного регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных Административным регламентом.
7.3. Специалисты администрации, осуществляющие действия в соответствии с настоящим Регламентом, несут ответственность за:
- соблюдение сроков и порядка предоставления услуги;
- правильность проверки документов;
- правильность оформления документов;
- обоснованность в отказе предоставления муниципальной  услуги;
7.4. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушений соблюдения настоящего Административного регламента виновные должностные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)  органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, специалистов

8.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу и (или) его должностных лиц, специалистов (далее - жалоба).
Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, специалистов администрации, Комитета, Центра, участвующих в предоставлении муниципальной услуги (далее – должностные лица), в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.
В досудебном (внесудебном) порядке решения и действия (бездействие) должностного лица обжалуются в администрации.
8.2. Предмет жалобы.
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие), осуществляемые должностными лицами, специалистами  в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента.
Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
истребование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Ставропольского края для предоставления муниципальной услуги;
отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Ставропольского края для предоставления муниципальной услуги;
истребование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Ставропольского края;
отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, либо нарушение установленного срока таких исправлений;
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Ставропольского края.
8.3. Органы муниципальной власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.
Заявители в досудебном (внесудебном) порядке могут обратиться с жалобой в администрацию, либо в иные органы в установленном законом порядке.
8.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.
Заявитель может подать жалобу:
лично в администрацию Шпаковского муниципального района Ставропольского края по адресу: 356 240, Российская Федерация, Ставропольский край, Шпаковский район, г. Михайловск, ул. Ленина, д.113;
через уполномоченного представителя при наличии у него доверенности в Администрацию;
путем направления почтовых отправлений в администрацию;
по телефону: (86553) 6-30-12;
с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальный интернет портал администрации района (www.shmr.ru), Единый и региональный порталы.
Жалоба должна содержать:
наименование администрации района, фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, должность соответствующего должностного лица;
полное наименование предприятия (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество (для физического лица) заявителя, подающего жалобу;
почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы;
суть жалобы;
подпись руководителя (для юридического лица) или личную подпись (для физического лица) заявителя;
дату.
В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.
В случае, если в жалобе не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.
В случае, если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо администрации района, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе оставить ее без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.
В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
В случае, если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в администрацию района. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.
8.5. Сроки рассмотрения жалобы.
Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит регистрации специалистом, ответственным за прием и регистрацию заявлений и обращений в течение трех дней с момента поступления, рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.
8.6. Результат рассмотрения жалобы.
По результатам рассмотрения жалобы уполномоченное должностное лицо администрации района принимает одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Ставропольского края, а также в иных формах;
отказывает в удовлетворении жалобы.
8.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю (в письменной или электронной форме по желанию заявителя) направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
8.8. Порядок обжалования решения по жалобе.
В случае если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы должностными лицами администрации района, или решение ими не было принято, то заявитель вправе обжаловать принятое решение в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
8.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
8.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.
Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается:
на официальном интернет портале администрации района;
на Едином портале государственных и муниципальных услуг;
на региональном портале государственных и муниципальных услуг;
на информационных стендах, размещаемых в помещениях администрации района.
Также информация может быть сообщена заявителю при личном обращении, посредством телефонной связи или электронной почты.


Заместитель главы администрации
Шпаковского муниципального района
Ставропольского края                                                                     С.А. Марченко





8


Приложение 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги «Предоставление земельных
участков, находящихся в муниципальной
 собственности Шпаковского района,
 а также государственная собственность
на которые не разграничена в собственность без проведения торгов»

[bookmark: P1508]БЛОК-СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ
ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В СОБСТВЕННОСТИ
ШПАКОВСКОГО РАЙОНА, А ТАКЖЕ ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ»

   ┌────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
┌──┤Обращение заявителя с заявлением о предоставлении земельного участка├─┐
│  └────────────────────────────────────────────────────────────────────┘ │
│  ┌───────────────────┐                            ┌───────────────────┐ │
└─>│  Администрация    │<───────────────────────────┤        МФЦ        │<┘
   └───┬───────────────┘                            └───────────────────┘
       │   ┌────────────────────────────────────────────────────┐
       └──>│           Прием и регистрация заявления            │
           └──────────────────────────┬─────────────────────────┘
                                      \/
           ┌────────────────────────────────────────────────────┐
           │Формирование и направление межведомственного запроса│
           └──────────────────────────┬─────────────────────────┘
                                      \/
           ┌────────────────────────────────────────────────────┐
           │              Рассмотрение документов               │
           └──────────────────────────┬─────────────────────────┘
                                      \/
           ┌────────────────────────────────────────────────────┐
           │    Принятие решения о предоставлении (об отказе    │
           │      в предоставлении) муниципальной услуги        │
           └──────┬──────────────────────────────────────┬──────┘
                  \/                                     \/
┌───────────────────────────────────┐         ┌────────────────────────┐
│  Подготовка проекта постановления │         │ Подготовка письменного │
│  Администрации о предоставлении   │         │ мотивированного отказа │
│земельного участка                 │         │    в предоставлении    │
│         либо проекта договора     │         │   земельного участка   │
└───────────────────────────────────┘         └────────────┬───────────┘
     
              ┌─────────────────────────────────────────────────────────┐
              │Принятие постановления либо заключение договора аренды    
              └─────────────────────────────────────────────────────────┘


              ┌─────────────────────────────────────────────────────────┐
              │  Направление результата муниципальной услуги (договора  │
              │   купли-продажи, постановления, уведомления об отказе)  │
              └─────────────────────────────────────────────────────────┘




Приложение 2
 к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги «Предоставление земельных
участков, находящихся в муниципальной
 собственности Шпаковского района,
 а также государственная собственность
 на которые не разграничена 
без проведения торгов»



	Бланк юридического лица
 дата, исходящий номер
(для заявителей - юридических лиц)                 
	
	Главе Шпаковского муниципального района

Ставропольского края 
ул. Ленина, 113, г. Михайловск, 356240






ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставление земельных участков, находящихся
в муниципальной собственности Шпаковского района, а также государственная собственность на которые не разграничена
без проведения торгов


    Прошу предоставить мне земельный участок площадью ______________ кв. м,с кадастровым номером, ___________, __________ назначения, местонахождение:_________________, в _____________________________________________________,
                                         (вид права)
для_______________________________________________________________
                  (цель использования земельного участка)
за плату по цене, установленной законодательством или бесплатно.

Срок предоставления: ______________________.

Информацию прошу предоставить:
(указывается  способ получения результата муниципальной услуги – почтовым отправлением, отправлением  в форме электронного документа) (выбрать нужно один способ и отметить знаком - V)
┌─┐
│   │ почтовым отправлением по адресу: ______________________________________
└─┘                                   (почтовый адрес с указанием индекса)


│   │ при   личном   обращении  в  многофункциональный  центр  предоставления
└─┘ государственных и муниципальных услуг по адресу: ______________________
    _______________________________________________________________________
      (адрес многофункционального центра предоставления государственных и
                              муниципальных услуг)

    Подтверждаю  свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, оператору персональных данных – администрации Шпаковского муниципального района Ставропольского края на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальных услуг), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе администрацией, в целях предоставления муниципальной услуги.
    Настоящее  согласие  действует  со  дня  его подписания до дня отзыва в
письменной форме.



Приложение: на ______ л. в 1 экз.

____________________________                 ______________________________
(дата направления заявления)                  (подпись заявителя или его
                                             уполномоченного представителя)

