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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ ШПАКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

  СТАВРОПОЛЬСКОГО  КРАЯ

14 июля 2015 г.                                 г.Михайловск                                                     № 614
О внесении изменений и дополнений в постановление администрации Шпаковского муниципального района  Ставропольского края от 02.07.2014 № 579 «Об утверждении административного регламента предоставления    государственной услуги администрацией Шпаковского муниципального района Ставропольского края «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку               (попечительство) над совершеннолетними лицами, признанными в установленном законом порядке недееспособными (ограниченно дееспособными)» 
В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании постановления администрации Шпаковского муниципального района Ставропольского края от 25 августа 2014 года № 707 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг и исполнения муниципальных контрольных функций», администрация Шпаковского муниципального района Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации Шпаковского муниципального района  Ставропольского края от 02.07.2014 № 579 «Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги         администрацией Шпаковского муниципального района Ставропольского края «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над            совершеннолетними лицами, признанными в установленном законом порядке недееспособными (ограниченно дееспособными)» следующие изменения и дополнения:

1.1. Слова «совершеннолетний недееспособный (ограниченно дееспособный) заменить словами «недееспособный или не полностью дееспособный гражданин» по всему тексту.

1.2. Пункт 1.3 административного регламента предоставления администрацией Шпаковского муниципального района Ставропольского края государственной услуги «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над совершеннолетними лицами, признанными в установленном законом порядке недееспособными (ограниченно дееспособными)» на территории Шпаковского муниципального района Ставропольского края (далее административный регламент) изложить в новой редакции:

 
«1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги».

Органами, осуществляющими организацию работы, обеспечение качества предоставления государственной услуги и контроль по ее выполнению, является администрация Шпаковского муниципального района Ставропольского края  и его структурное подразделение отдел социального развития.

Место нахождения: г. Михайловск, ул. Ленина, д. 113, 1 этаж, кабинет   № 112.
График работы: понедельник - пятница с 09-00 до 18-00, перерыв с            13-00 до 14-00, выходной: суббота-воскресенье.

График приема граждан: понедельник, среда, пятница с 10-00 до 17-00, перерыв с 13-00 до 14-00. 

Телефон для справок: 8 (86553) 6-07-17, факс 8 (86553) 6-05-80. 

Место нахождения муниципального казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Шпаковского района» (далее – многофункциональный центр): 356245, г. Михайловск, ул. Гоголя, 26/10.

График работы муниципального казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Шпаковского района: понедельник - пятница с 08-00 до 20-00, суббота            с 09-00 до 13-00, воскресенье - выходной день.

Контактный телефон многофункционального центра: (86553) 6-99-19.

Информация о месте нахождения и графике работы администрации, многофункционального центра, а также о порядке предоставления государственной услуги и перечне документов, необходимых для ее получения, размещается:

на официальном интернет-портале органов местного самоуправления Шпаковского муниципального района Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.shmr.ru), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и государственной информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» (gosuslugi26.ru);

на информационных стендах, размещаемых в администрации, в многофункциональном центре.

Для получения информации о порядке предоставления государственной услуги и сведений о ходе ее предоставления (далее - информация) заявители обращаются:

1) лично в администрацию района  по адресу: 356240, г. Михайловск, ул. Ленина, д. 113, отдел социального развития;

2) устно по следующему телефону: (86553) 6-07-17;

3) в письменной форме путем направления почтовых отправлений в администрацию района по адресу: 356240, г. Михайловск, ул. Ленина, д. 113;

4) посредством направления  письменных обращений в администрацию района по факсу по следующему номеру: (86553) 6-05-80;

5) в многофункциональный центр по адресу: 356245, г. Михайловск,     ул. Гоголя, 26/10, либо по телефону: (86553) 6-99-19;

6) в форме электронного документа: 

с использованием электронной почты в администрацию по адресу: administration@shmr.ru;

с использованием информационно-телекоммуникационной сети                 «Интернет» путем направления обращений в федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» по адресу: www.gosuslugi.ru и государственную             информационную систему Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» (gosuslugi26.ru).

Информация предоставляется бесплатно.

Информация по вопросам предоставления государственной услуги предоставляется заявителю должностным лицом территориального органа, в должностные обязанности которого входит решение вопросов опеки и попечительства (далее - специалист по опеке), и должностным лицом территориального органа, в должностные обязанности которого входит приём населения (далее - специалист по приёму населения).

1.3. Дополнить абзац 2 пункта  2.2. административного регламента            новым подпунктом  следующего содержания:

«Многофункциональным центром».

1.4. Дополнить пункт 2.6 административного регламента подпунктами 2.6.3, 2.6.4 следующего содержания:

«2.6.3. Для получения государственной услуги по предварительной опеке и попечительству, гражданин выразивший желание стать опекуном или попечителем, обращается в отдел опеки и попечительства по месту жительства недееспособного или не полностью дееспособного гражданина, нуждающегося в немедленном назначении опекуна или попечителя или в   многофункциональный центр, с представлением следующих документов:

- документ,  удостоверяющий  личность заявителя;

- акт обследования специалистом отдела опеки и попечительства условий его жизни».

 «2.6.4. Заявитель имеет право представить документы, необходимые для предоставления государственной услуги:


лично в администрацию района по адресу: 356240, г. Михайловск,            ул. Ленина, д.113;


через уполномоченного представителя при наличии у него доверенности (условие о наличии доверенности не распространяется на работников            заявителя) в администрацию района по адресу: 356240, г. Михайловск,                ул. Ленина, д.113;


путем направления почтовых отправлений в администрацию района по адресу: 356240, г. Михайловск, ул. Ленина, д.113;


в многофункциональный центр.


1.5. Дополнить пункт  2.16.  административного регламента новым              абзацем  следующего содержания:

«По желанию заявителя заявление может быть представлено им в электронном виде. Заявление, оформленное в электронном виде, подписывается в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом                «Об электронной подписи» и статьями 211 и 212 Федерального закона                «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и направляется в администрацию с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, включая сеть «Интернет».

Заявление и документы, представленные в форме электронного документа, должны быть подписаны электронной подписью и представлены в формате *.rtf, *.doc, *.odt, *.jpg, *.pdf:

посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или государственной информационной системы Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых              (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и   органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края»;
иным способом, позволяющим передать в электронном виде заявления и иные документы.

Уведомление о принятии (либо о мотивированном отказе в принятии) заявления, поступившего в электронном виде, направляется заявителю                  не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи указанного заявления, в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в заявлении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в              заявлении».

1.6. Абзац 1 пункта  3.3 административного регламента изложить в             новой редакции:

«Основанием для начала исполнения административной процедуры    является личное обращение заявителя (его представителя) с документами в администрацию, либо многофункциональный центр, а также представление документов по почте, либо в электронной форме».
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Шпаковского муниципального района  Костину Е.В. 

Глава администрации

Шпаковского муниципального

района Ставропольского края                                                         В.В. Ростегаев
