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	УТВЕРЖДЕН
распоряжением комитета по градостроительству, земельным и имущественным отношениям администрации Шпаковского муниципального округа Ставропольского края
от 23.04.2026 г. № 830-А




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории»

I. Общие положения

1.Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории» (далее - Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и порядок подготовки и утверждения документации по планировке территории.
Используемые в Административном регламенте термины и определения подлежат толкованию в соответствии с их значением, определенным действующим законодательством. 

2. Круг заявителей.
Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические или юридические лица:
1) заинтересованные в подготовке, утверждении документации по планировке территории (за исключением лиц, указанных в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления);
2) принявшие самостоятельно решение о подготовке документации по планировке территории:
с которыми заключены договоры о комплексном развитии территории, операторы комплексного развития территории;
которые являются правообладателями существующих линейных объектов, подлежащих реконструкции, в случае подготовки документации по планировке территории в целях их реконструкции (за исключением случая, указанного в части 12.12 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
которые являются субъектами естественных монополий, организациями коммунального комплекса в случае подготовки документации по планировке территории для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения, объектов местного значения (за исключением случая, указанного в части 12.12 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
садоводческое или огородническое некоммерческое товарищество в отношении земельного участка, предоставленного такому товариществу для ведения садоводства или огородничества;
3) юридические или физические лица, которым органом местного самоуправления предоставлено решение о подготовке документации по планировке территории (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления);
4) заинтересованные во внесении изменений в утвержденную документацию по планировке территории в границах Шпаковского муниципального округа Ставропольского края;
5) заинтересованные в отмене документации по планировке территории или отдельных ее частей, в границах Шпаковского муниципального округа Ставропольского края;
6) заинтересованные в признании отдельных частей документации по планировке территории в границах Шпаковского муниципального округа Ставропольского края, не подлежащих применению.
От имени заявителей с заявлениями о предоставлении муниципальной услуги могут обратиться представители заявителей.
Интересы заявителей, указанных в пункте 2 Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - представитель).

3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель.
Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с одним из вариантов предоставления данной муниципальной услуги.
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется исходя из установленных в соответствии с приложением 1 к Административному регламенту признаков заявителя, определенных в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее - профилирование), а также из результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился заявитель:
вариант 1: заявитель обратился за решением о подготовке документации по планировке территории;
вариант 2: заявитель обратился за утверждением документации по планировке территории без проведения процедуры общественных обсуждений;
вариант 3: заявитель обратился за утверждением документации по планировке территории с учетом проведения процедуры общественных обсуждений;
вариант 4: заявитель обратился за внесением изменений в документацию по планировке территории без проведения процедуры общественных обсуждений;
вариант 5: заявитель обратился за внесением изменений в документацию по планировке территории с учетом проведения процедуры общественных обсуждений;
вариант 6: заявитель обратился за признанием отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению;
вариант 7: заявитель обратился за отменой принятого решения о подготовке документации по планировке территории;
вариант 8: заявитель обратился за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
вариант 9: заявитель обратился за выдачей дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
Информация о месте нахождения, графике работы, номерах телефонов специалистов комитета по градостроительству, земельным и имущественным отношениям администрации Шпаковского муниципального округа Ставропольского края (далее – Комитет) и муниципального казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Шпаковского района Ставропольского края» (далее - МФЦ), размещается:
на официальном сайте Администрации, в разделе документы, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: https://shmr.ru/;
на официальном сайте МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.umfc26.ru.
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее – Единый портал);
в государственной информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» (www.26gosuslugi.ru) (далее – Региональный портал).
Информирование о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги может осуществляться:
1) непосредственно Комитетом;
2) через МФЦ; 
3) с использованием Единого портала или Регионального портала.
Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами Комитета, МФЦ (при личном обращении заявителя, при письменном обращении заявителя, при обращении заявителя посредством телефонной связи), по следующим вопросам:
о сроке исполнения муниципальной услуги;
о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
об источниках получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
о времени приема и выдачи документов;
о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги:
специалистами Комитета, по адресу: 356240, Российская Федерация, Ставропольский край, город Михайловск, ул. Ленина, 113:
понедельник – четверг с 09.00 час. до 18.00 час.;
перерыв с 13.00 час. до 14.00 час.;
пятница с 9.00 час. до 15.30 час.;
перерыв с 13.00 час. до 14.00 час.
Выходные дни: суббота, воскресенье.
Контактный телефон: 8(86553) 6-00-16 (8347, 8348, 8331).
Электронная почта: org-komitetashmr@yandex.ru.
специалистами МФЦ по адресу: 356240, Российская Федерация, Ставропольский край, город Михайловск, ул. Гоголя, 26/10.
График работы:
понедельник − пятница с 08.00 час. до 20.00 час.;
четверг с 08.00 час. до 20.00 час.;
суббота с 09 час. до 13 час.;
без перерыва;
выходной день − воскресенье.
Контактный телефон: 8(86553) 2-13-33.
Электронная почта: shpak-mfc@mail.ru
Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается:
на информационных стендах в Комитете, МФЦ;
на официальных сайтах в соответствии с пунктом 4;
в средствах массовой информации;
в Единый портал;
на Региональном портале.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги.
	Наименование муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории».

6. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
6.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Комитетом по градостроительству, земельным и имущественным отношениям администрации Шпаковского муниципального округа Ставропольского края.
6.2. При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ, в удаленных рабочих местах МФЦ консультацию, прием и выдачу документов осуществляет специалист МФЦ. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем на сайте Регионального портала, в МФЦ.
В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ, заявление и прилагаемые к нему документы подлежат передаче в Комитет в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления в МФЦ.
При предоставлении муниципальной услуги Комитет осуществляет взаимодействие с:
МФЦ;
структурными подразделениями, отраслевыми (функциональными) органами Администрации;
управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю;
филиалом Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Ставропольскому краю (далее – Филиал ФГБУ ФКП Росреестра по СК);
Министерством природных ресурсов и охраны окружающей среды Ставропольского края;
Федеральной налоговой службой России (далее – ФНС России);
Комиссией по землепользованию и застройке Шпаковского муниципального округа Ставропольского края (далее – Комиссия по землепользованию и застройке).

7. Описание результата предоставления муниципальной услуги.
7.1. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1) для варианта 1 (пункт 3 Административного регламента):
а) распоряжение о подготовке документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории или проекта межевания территории) (далее – распоряжение о подготовке ДПТ);
б) уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
2) для вариантов 2 и 3 (пункт 3 Административного регламента):
а) распоряжение об утверждении документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории или проекта межевания территории) (далее – распоряжение об утверждении ДПТ);
б) распоряжение руководителя Комитета, об отклонении документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории или проекта межевания территории) (далее – распоряжение об отклонении ДПТ);
3) для варианта 4 и 5 (пункт 3 Административного регламента):
а) распоряжение о внесении изменений в документацию по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории или проекта межевания территории) (далее – распоряжение о внесении изменений в ДПТ);
б) распоряжение об отклонении изменений в документацию по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории или проекта межевания территории) (далее – распоряжение об отклонении изменений в ДПТ);
4) для варианта 6 (пункт 3 настоящего Регламента):
а) распоряжение о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению (далее – распоряжение о признании отдельных частей ДПТ не подлежащими применению);
б) уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
5) для варианта 7 (пункт 3 Административного регламента):
а) распоряжение об отмене принятого решения о подготовке документации по планировке территории (далее – распоряжение об отмене принятого решения о подготовке ДПТ);
б) уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
6) для варианта 8 (пункт 3 Административного регламента):
а) распоряжение об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (далее – распоряжение об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах);
б) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (далее – уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах);
7) для варианта 9 (пункт 3 Административного регламента):
а) распоряжение, являющееся дубликатом документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (далее – дубликат документа);
б) уведомление об отказе в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (далее - уведомление об отказе в выдаче дубликата документа).
Результаты предоставления муниципальной услуги оформляются на бумажном носителе или в электронной форме в соответствии с требованиями действующего законодательства.
7.2. Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю одним из следующих способов:
1) в личный кабинет заявителя на Едином портале;
2) в личный кабинет заявителя на Региональном портале;
3) на электронную почту заявителя;
4) нарочно в канцелярии Комитета (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги в Комитет);
5) нарочно в МФЦ (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги в МФЦ). Передача указанных документов из Комитета в МФЦ сопровождается соответствующим реестром передачи.

8. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Комитете, МФЦ, на Едином портале, Региональном портале:
1) для варианта 1 не должен превышать 15 рабочих дней;
2) для варианта 2 не должен превышать 15 рабочих дней;
3) для варианта 3 не должен превышать 45 рабочих дней;
4) для варианта 4 не должен превышать 15 рабочих дней;
5) для варианта 5 не должен превышать 45 рабочих дней;
6) для варианта 6 не должен превышать 10 рабочих дней;
7) для варианта 7 не должен превышать 10 рабочих дней;
8) для варианта 8 не должен превышать 15 рабочих дней;
9) для варианта 9 не должен превышать 15 рабочих дней.
Сроком выдачи документов, указанных в пункте 7.1 Административного регламента, является последний день окончания срока предоставления муниципальной услуги.
Муниципальная услуга считается предоставленной с момента получения заявителем ее результата либо по истечении срока предоставления муниципальной услуги, предусмотренного настоящим пунктом, при условии надлежащего уведомления заявителя о результате предоставления муниципальной услуги и условиях его получения.

9. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 
Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Ставропольского края, а также муниципальных нормативных правовых актов Шпаковского муниципального округа Ставропольского края, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещен на официальном сайте Администрации (https://shmr.ru/gosserv/for/10/category/10796/22310/AKT/), Едином портале, Региональном портале и в государственной информационной системе Ставропольского края «Региональный реестр государственных услуг».
	
10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Документы, необходимые в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведены в описании вариантов предоставления муниципальной услуги.
11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в описании вариантов предоставления муниципальной услуги.

12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в описании вариантов предоставления муниципальной услуги.
Заявитель (представитель заявителя) вправе отказаться от получения муниципальной услуги по собственной инициативе на основании письменного заявления, написанного в свободной форме, которое может быть подано в Комитет на любой стадии предоставления муниципальной услуги.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

13. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
13.1. Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не установлена. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
13.2. В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, направленный на исправление опечаток и (или) ошибок, плата с заявителя не взимается.

[bookmark: Par332]14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов заявителем и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Комитете и МФЦ не должен превышать 15 минут.
14.2. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут (за исключением времени обеденного перерыва).

15. Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
15.1. Здание, в котором расположен Комитет, должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение, в том числе заявителей с ограниченными возможностями передвижения. 
Вход в здание Комитета оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию о Комитете: 
наименование; 
место нахождения; 
график работы. 
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы для специалистов Комитета. 
Места ожидания в очереди должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 5 мест. 
Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для данных целей помещениях, оборудованных информационными табличками (вывесками) с указанием: 
номера кабинета; 
фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием и выдачу документов; времени перерыва, технического перерыва. 
Каждое рабочее место специалистов Комитета должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным ресурсам, печатающим и копирующим устройствами. 
Информация, указанная в пункте 3 настоящего Административного регламента, размещается на информационных стендах в местах ожидания в здании Администрации.
15.2. Здание (помещение), в котором располагается МФЦ, оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование Центра, а также информацию о режиме его работы.
Вход в здание (помещение) МФЦ и выход из него оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания, а также лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
Помещения МФЦ, предназначенные для работы с заявителями, располагаются на нижних этажах здания и имеют отдельный вход. 
Для организации взаимодействия с заявителями помещение МФЦ делится на следующие функциональные секторы (зоны):
сектор информирования и ожидания;
сектор приема заявителей.
Сектор информирования и ожидания включает:
информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальных услуг;
специально оборудованное рабочее место, предназначенное для информирования заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг, о ходе рассмотрения запросов о предоставлении муниципальных услуг, а также для предоставления иной информации;
программно-аппаратный комплекс, обеспечивающий доступ заявителей к Единому порталу и Региональному порталу, а также к информации о муниципальных услугах, предоставляемых в МФЦ;
платежный терминал (терминал для электронной оплаты), представляющий собой программно-аппаратный комплекс, функционирующий в автоматическом режиме и предназначенный для обеспечения приема платежей от физических лиц при оказании платных муниципальных услуг;
стулья, кресельные секции, скамьи (банкетки) и столы (стойки) для оформления документов с размещением на них форм (бланков) документов, необходимых для получения муниципальных услуг;
электронную систему управления очередью, предназначенную:
для регистрации заявителя в очереди;
для учета заявителей в очереди, управления отдельными очередями в зависимости от видов услуг;
для отображения статуса очереди;
для автоматического перенаправления заявителя в очередь на обслуживание к следующему специалисту МФЦ;
для формирования отчетов о посещаемости МФЦ, количестве заявителей, очередях, среднем времени ожидания (обслуживания) и о загруженности специалистов.
Сектор приема заявителей оборудуется окнами для приема и выдачи документов, оформляется информационными табличками с указанием номера окна, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специалиста МФЦ, осуществляющего прием и выдачу документов.
Рабочее место специалиста МФЦ оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным системам, печатающим и сканирующим устройствами.
Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ подлежит размещению и оформлению на:
информационном табло;
информационных стендах, содержащих информацию, указанную в пункте 3 настоящего Административного регламента;
в информационном киоске, обеспечивающем доступ к перечню документов, необходимых для получения муниципальной услуги и полной версии текста Административного регламента.

16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Показателями доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в МФЦ, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, являются:
Своевременность:
процент (доля) случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок с момента подачи документов – 100 процентов;
процент (доля) заявителей, ожидающих получения муниципальной услуги в очереди не более 15 минут – 100 процентов.
Качество:
процент (доля) заявителей, удовлетворенных качеством процесса предоставления муниципальной услуги – 95 процентов.
Доступность:
процент (доля) заявителей, удовлетворенных качеством и информацией о порядке предоставления муниципальной услуги – 100 процентов;
процент (доля) муниципальных услуг, информация о которых доступна через информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет» – 90 процентов.
Вежливость:
процент (доля) заявителей, удовлетворенных вежливостью персонала – 95 процентов.
Процесс обжалования:
процент (доля) обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных заявителей по данному виду муниципальных услуг – 2 процента;
процент (доля) обоснованных жалоб, рассмотренных и удовлетворенных в установленный срок – 100 процентов;
процент (доля) заявителей, удовлетворенных существующим порядком обжалования – 100 процентов;
процент (доля) заявителей, удовлетворенных сроками обжалования – 90 процентов.

17. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ, в электронной форме.
17.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными  для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документах (документе), выдаваемых (выдаваемом) иными организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:
1) для всех вариантов предоставления муниципальной услуги услуга нотариального удостоверения верности перевода на русский язык документов, составленных на иностранном языке (документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо).
2) для вариантов 2 и 3:
а) подготовка документации по планировке территории;
б) выполнение инженерных изысканий для подготовки документации по планировке территории в случаях, установленных Правительством Российской Федерации;
3) для варианта 4 и 5:
а) подготовка изменений в документацию по планировке территории;
б) выполнение инженерных изысканий для подготовки изменений в документацию по планировке территории в случаях, установленных Правительством Российской Федерации.
В соответствии с пунктами 1, 2, 3, 4 и 5 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ставропольского края, муниципальными правовыми актами Шпаковского муниципального округа Ставропольского края, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) предоставления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные или муниципальные услуги, иных органов и организаций, участвующих в предоставлении услуги в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ставропольского края, муниципальными правовыми актами Шпаковского муниципального округа Ставропольского края;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации, Комитета, МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Администрации, Комитета, МФЦ уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
17.2. Размер и порядок взимания платы за нотариальное удостоверение верности перевода документов на русский язык определяется Основами законодательства Российской Федерации о нотариате, введенными в действие постановлением Верховного Совета Российской Федерации от 11 февраля         1993 г. № 4463-1 «О порядке введения в действие Основ законодательства Российской Федерации о нотариате».
Размер и порядок взимания платы за подготовку документации по планировке территории и выполнение инженерных изысканий для подготовки документации по планировке территории в случаях, установленных Правительством Российской Федерации, определяется лицами, осуществляющими выполнение вышеуказанных работ.
17.3. Для предоставления муниципальной услуги используются следующие информационные системы:
1) Единый портал;
2) Региональный портал;
3) автоматизированная информационная система «МФЦ»;
4) информационная система, используемая для регистрации заявлений о предоставлении муниципальных услуг в Комитете;
5) государственная информационная система обеспечения градостроительной деятельности. 
17.4. При обращении за получением муниципальной услуги в электронной форме заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписываются с использованием простой электронной подписи, и (или) усиленной квалифицированной электронной подписи, и (или) усиленной неквалифицированной электронной подписи, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06 апреля 2011 г.       № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
17.5. В случае если при обращении за получением муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация заявителя, являющегося физическим лицом, осуществляются с использованием единой системы идентификации и аутентификации, заявитель имеет право использовать простую электронную подпись при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.
Доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур (действий) в электронной форме
[bookmark: Par418]
18. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги:
1) вариант 1. Принятие решения о подготовке документации по планировке территории;
2) вариант 2. Утверждение документации по планировке территории без проведения процедуры общественных обсуждений;
3) вариант 3. Утверждение документации по планировке территории с учетом проведения процедуры общественных обсуждений;
4) вариант 4. Внесение изменений в документацию по планировке территории без проведения процедуры общественных обсуждений;
5) вариант 5. Внесение изменений в документацию по планировке территории с учетом проведения процедуры общественных обсуждений
6) вариант 6. Признание отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению;
7) вариант 7. Отмена принятого решения о подготовке документации по планировке территории;
8) вариант 8. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
9) вариант 9. Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

19. Описание административной процедуры профилирования заявителя, включающей способы и порядок определения и предъявления необходимого заявителю варианта предоставления муниципальной услуги.
19.1. Необходимый вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. 
Перечень общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги приведен в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.
19.2. Профилирование осуществляется:
1) на Едином портале или Региональном портале;
2) в Комитете;
3) в МФЦ.
19.3. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с Административным регламентом, каждая из которых соответствует одному варианту.

20. Описание вариантов предоставления муниципальной услуги.
20.1. Вариант 1 – Решение о подготовке документации по планировке территории.
20.2. Результатом предоставления муниципальной услуги являются документы, указанные в подпункте 1 пункта 7.1 Административного регламента.
20.3. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги указан в подпункте 1 пункта 8 Административного регламента.
20.4. Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги:
1) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги.

21. Описание административной процедуры приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
21.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Комитет, МФЦ заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
21.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно в соответствии с настоящим вариантом:
1) заявление о принятии решения о подготовке документации по планировке территории по форме в соответствии с приложением 2 и 3 к Административному регламенту;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае представления заявления и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения в администрацию (уполномоченный орган), в том числе через многофункциональный центр. В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала, Регионального портала представление указанного документа не требуется;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя заявителя). В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала, Регионального портала указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;
4) правоустанавливающие документы на объекты капитального строительства (в случае если права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН);
5) проект задания на разработку документации по планировке территории, рекомендуемая форма которого и правила его заполнения приведены в приложениях к Правилам подготовки документации по планировке территории, подготовка которой осуществляется на основании решений уполномоченных федеральных органов исполнительной власти, исполнительных органов субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления, принятия решения об утверждении документации по планировке территории, внесения изменений в такую документацию, отмены такой документации или ее отдельных частей, признания отдельных частей такой документации не подлежащими применению, а также подготовки и утверждения проекта планировки территории в отношении территорий исторических поселений федерального и регионального значения, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации 
от 02 февраля 2024 г. № 112;
6) проект задания на выполнение инженерных изысканий в случаях, предусмотренных пунктом 2 Правил выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации 
от 31.03.2017 № 402 (далее – Правила выполнения инженерных изысканий).
В случае отсутствия необходимости выполнения инженерных изысканий для подготовки документации по планировке территории заявитель в заявлении о подготовке документации обосновывает отсутствие  такой необходимости.
21.3. Заявление и прилагаемые к нему документы представляются на русском или ином языке. В случае представления документов на ином языке к заявлению прилагается их перевод на русский язык.
Все представляемые документы должны иметь четко читаемый текст.
Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающим формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
г) zip, rar – для документов, сжатых в один файл;
д) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
В случае подачи заявления и документов, указанных в настоящем пункте Административного регламента, в электронной форме, электронные образы указанных документов должны быть сформированы путем сканирования оригиналов документов и соответствовать требованиям, установленным настоящим пунктом Административного регламента.
21.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
а) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (на земельный участок);
б) договор или решение о комплексном развитии территории;
в) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении заявителя, являющегося юридическим лицом);
г) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем).
Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
В случае если заявителем по собственной инициативе не представлены документы, перечисленные в настоящем пункте Административного регламента, они запрашиваются уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) (далее – СМЭВ) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы и информация.
Непредставление (несвоевременное представление) государственными органами власти, органами местного самоуправления, организациями находящихся в их распоряжении документов и информации не может являться основанием для отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка.
21.5. Способы подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) посредством почтового отправления с уведомлением о вручении;
2) через личный кабинет заявителя на Едином портале;
3) через личный кабинет заявителя на Региональном портале;
4) нарочно в Комитете;
5) нарочно в МФЦ.
Способы подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанные в настоящем пункте применяются ко всем вариантам предоставления муниципальной услуги.
21.6. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя) для каждого способа подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) специалист отдела делопроизводства Комитета, специалист отдела по работе с заявителями МФЦ:
а) устанавливает личность заявителя (представителя заявителя) путем проверки документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), и документов, подтверждающих полномочия представителя;
б) проводит проверку представленных документов на предмет их соответствия установленным законодательством требованиям:
тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их мест нахождения;
фамилии, имена, отчества, адреса мест жительства указываются полностью;
отсутствие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
не истек срок действия представленных документов;
в) снимает с представленных заявителем документов копии и ниже реквизита «Подпись» проставляет заверительную надпись «с подлинником сверено», свою должность, личную подпись, расшифровку подписи, дату.
Подлинники представленных документов возвращаются заявителю или его представителю;
2) в случае обращения посредством Единого портала, Регионального портала установление личности заявителя либо представителя заявителя осуществляется с использованием единой системы идентификации и аутентификации.
21.7. Основаниями для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе представленных в электронной форме, являются:
1) заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
2) заявление подано неуполномоченным лицом;
3) представлен неполный комплект документов;
4) представленные документы (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением муниципальной услуги указанным лицом) утратили силу на день обращения за получением муниципальной услуги;
5) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, или не заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
6) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;
7) признание усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписаны заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги недействительной;
8) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале, Региональном портале;
9) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются.
21.8. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, принимаются к рассмотрению Комитетом, МФЦ по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в отношении территории, находящейся в границах Шпаковского муниципального округа Ставропольского края.
21.9. Заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, поданное лично заявителем (его представителем) в Комитет, МФЦ либо направленное в Комитет посредством почтового отправления с уведомлением о вручении, регистрируется в день его поступления путем внесения данных в информационные системы, указанные в подпунктах 3 и 4 пункта 17.3 настоящего Административного регламента.
Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в Комитете, МФЦ не должен превышать 15 минут (за исключением времени обеденного перерыва).
21.10. Ответственным за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при личном обращении заявителя является специалист отдела делопроизводства Комитета, специалист отдела по работе с заявителями МФЦ.
21.11. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по просьбе заявителя заполняется специалистом отдела делопроизводства Комитета, специалистом отдела по работе с заявителями МФЦ.
21.12. Специалист отдела делопроизводства Комитета, специалист отдела по работе с заявителями МФЦ вносит в соответствующую информационную систему, указанную в подпунктах 3 и 4 пункта 17.3 настоящего Административного регламента, следующие данные:
1) запись о приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) порядковый номер записи;
3) дату внесения записи;
4) данные заявителя (фамилию, имя, отчество, наименование юридического лица);
5) фамилию специалиста, ответственного за прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
21.13. Специалист отдела делопроизводства Комитета, специалист отдела по работе с заявителями МФЦ проставляет регистрационный номер и дату принятия на заявлении о предоставлении муниципальной услуги, снимает копию с заявления о предоставлении муниципальной услуги, проставляет заверительную надпись «с подлинником сверено», свою должность, личную подпись, расшифровку подписи, дату и передает копию заявления о предоставлении муниципальной услуги заявителю.
21.14. В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ специалист отдела по работе с заявителями МФЦ направляет заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в отдел информационно-аналитической обработки документов МФЦ в день их приема.
21.15. Результатом административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для заявителя административная процедура заканчивается получением расписки о приеме документов по форме, приведенной в приложении 15 к Административному регламенту, копии заявления о предоставлении муниципальной услуги.
21.16. Заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, поступившее в электронной форме посредством Единого портала или Регионального портала, регистрируется в день его поступления. В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги поступило в нерабочее время, выходные или праздничные дни, его регистрация производится в первый рабочий день, следующий за днем его поступления.
21.17. При поступлении в Комитет в электронной форме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, специалист отдела делопроизводства Комитета проводит процедуру проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, предусматривающую проверку соблюдения условий, указанных в статье 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
21.18. После проведения проверки и при отсутствии оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, поступивших в электронной форме, предусмотренных пунктом 21.2 Административного регламента, а также в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписаны простой электронной подписью, специалист отдела делопроизводства Комитета осуществляет распечатку заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, проставляет заверительную подпись «Получено по электронным каналам связи с использованием электронной подписи», свою должность, личную подпись, расшифровку подписи, дату.
21.19. После регистрации заявление и документы направляются в отдел градостроительства Комитета для дальнейшего рассмотрения.
21.20. При наличии оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, поступивших в электронной форме, предусмотренных пунктом 21.2 Административного регламента, специалист отдела градостроительства Комитета в день проведения проверки осуществляет подготовку проекта уведомления об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, поступивших в электронной форме (далее – уведомление об отказе в приеме документов), с указанием причин, послуживших основанием для принятия указанного решения по форме, приведенной в приложении 16 к Административному регламенту.
21.21. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направляется заявителю способом, определенным заявителем в заявлении, не позднее рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в многофункциональный центр, выбранный при подаче заявления, или уполномоченный орган.
Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за получением муниципальной услуги.
21.22. Ответственность за подготовку уведомления об отказе в приеме документов несет начальник отдела градостроительства Комитета. 
Контроль за исполнением административной процедуры приема и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Комитете осуществляет курирующий заместитель руководителя Комитета, в МФЦ – руководитель отдела по работе с заявителями МФЦ.
21.23. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги или решения об отказе в приеме документов.
21.24. После регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представленных заявителем в администрацию, они направляются в уполномоченный орган для дальнейшего рассмотрения.

	22. Описание административной процедуры межведомственного информационного взаимодействия.
22.1. Основанием для начала административной процедуры межведомственного информационного взаимодействия является прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
22.2. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, наименование органа, в который направляется запрос:
выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае обращения юридического лица), из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае обращения индивидуального предпринимателя) запрашивается в Федеральной налоговой службе России (далее – ФНС России);
выписка из ЕГРН об объекте недвижимости запрашивается в Федеральной службе государственной регистрации кадастра и картографии;
договор или решение о комплексном развитии территории предоставляется отделом земельных и имущественных отношений Комитета или в Государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности (далее – ГИСОГД СК), в случае его наличия.
22.3. Межведомственный информационный запрос направляется в течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявления и приложенных документов в Комитете. 
22.4. По межведомственным информационным запросам документы 
(их копии или сведения, содержащиеся в них), предоставляются органами, в распоряжении которых находятся эти документы в электронной форме, в срок не позднее 5 рабочих дней со дня получения соответствующего запроса.
22.5. Направление запроса в рамках межведомственного (ведомственного) информационного взаимодействия осуществляется в электронном виде с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и системы электронного почтового сервиса гарантированной доставки с применением средств криптографической защиты информации и электронной подписи.
При отсутствии технической возможности направления запроса с использованием системы электронного почтового сервиса гарантированной доставки межведомственный (ведомственный) запрос формируется на бумажном носителе и направляется в орган и (или) организацию, в распоряжении которых находятся указанные документы, по почте.
22.6. Административная процедура в Комитете заканчивается получением документа, предусмотренного пунктом 22.2 Административного регламента.
22.7. Документы, указанные в пункте 22.2 Административного регламента заявитель вправе представить по собственной инициативе.

23. Описание административной процедуры принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
23.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в отдел градостроительства Комитета.
Специалист отдела градостроительства Комитета осуществляет проверку наличия и правильности оформления документов, указанных в пунктах 21.2 и 22.2 Административного регламента.
23.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) разработка документации по планировке территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации не требуется, и заявитель не настаивает на ее разработке;
2) несоответствие проекта задания на выполнение инженерных изысканий Правилам выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 31 марта 2017 года № 402;
3) в границах территории, предполагаемой для разработки документации по планировке территории, ранее принято решение о подготовке документации по планировке территории и срок ее подготовки не истек; 
4) не допускается подготовка проекта межевания территории без подготовки проекта планировки в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации;
5) размещение объектов местного значения, для размещения которых осуществляется подготовка документации по планировке территории, не предусмотрено документами территориального планирования в случаях, установленных частью 6 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации (за исключением случая, предусмотренного частью 6 статьи 18 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
6) отсутствие или предоставление не в полном объеме документов, подлежащих предоставлению заявителем;
7) отзыв заявления о предоставлении муниципальной услуги по инициативе заявителя;
8)  в отношении территории, указанной в заявлении, уже принято решение о разработке документации по планировке территории;
9) несоответствие планируемого размещения объектов градостроительным регламентам, установленным для территориальных зон, в границах которых планируется размещение таких объектов;
10) заявителем является лицо, которым в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации решение о подготовке документации по планировке территории принимается самостоятельно; 
11) несоответствие представленных документов форме или установленным законодательством требованиям;
12) в отношении территории в границах, указанных в заявлении, услуга находится в процессе исполнения по заявлению, зарегистрированному ранее;
13) намерения заявителя (цель использования) не соответствуют требованиям части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
14) несоответствие представленной документации по планировке территории требованиям части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
15) несоответствие между содержанием документа, выданного по результатам предоставления услуги, и содержанием документов, представленных заявителем, а также находящихся в распоряжении ведомства и (или) запрошенных в рамках межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении заявителю услуги;
16) документы, представленные заявителем, не представлялись ранее при подаче заявления о предоставлении услуги, противоречат данным, находящимся в распоряжении ведомства и (или) запрошенных в рамках межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении заявителю услуги.
23.3. Специалист отдела градостроительства Комитета в течение 6 рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляет:
1) подготовку проекта распоряжения о подготовке ДПТ при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 23.2 Административного регламента, с приложением проекта задания на разработку документации по планировке территории и проекта задания на выполнение инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории (в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена Правилами выполнения инженерных изысканий);
2) подготовку проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме в соответствии с приложением 18 к Административному регламенту, при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 23.2 Административного регламента. 
В случае принятия решения об отказе в подготовке ДПТ проект задания на выполнение инженерных изысканий и проект задания на разработку документации по планировке территории возвращается заявителю без утверждения.
23.4. Подготовка проекта распоряжения о подготовке ДПТ либо проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в 2 экземплярах.
В случае выбора заявителем варианта получения результата предоставления услуги в форме электронного документа подготовка проекта распоряжения о подготовке ДПТ либо проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в 1 экземпляре.
23.5. Ответственность за подготовку проекта распоряжения о подготовке ДПТ или проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги несет начальник отдела градостроительства Комитета.
23.6. Начальник отдела градостроительства Комитета в день поступления проекта распоряжения о подготовке ДПТ или проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги визирует и передает проект распоряжения о подготовке ДПТ или проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, курирующему заместителю руководителя Комитета.
23.7. Курирующий заместитель руководителя Комитета в день поступления проекта распоряжения о подготовке ДПТ или проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги визирует и передает проект распоряжения о подготовке ДПТ или проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, руководителю Комитета.
23.8. Руководитель Комитета в течение 1 рабочего дня со дня поступления проекта распоряжения о подготовке ДПТ или проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывает проект распоряжения о подготовке ДПТ или проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает проект распоряжения о подготовке ДПТ или проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в отдел делопроизводства Комитета на регистрацию или возвращает в отдел градостроительства Комитета на доработку.
23.9. В случае выбора заявителем варианта получения результата предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа проект распоряжения о подготовке ДПТ или проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя Комитета.
23.10. Доработка проекта распоряжения о подготовке ДПТ или проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела градостроительства Комитета в день поступления указанных документов на доработку.
23.11. Специалист отдела делопроизводства Комитета регистрирует проект распоряжения о подготовке ДПТ или проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в день их поступления.
Административная процедура завершается регистрацией распоряжения о подготовке ДПТ либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги не позднее чем за 1 рабочий день до истечения срока, указанного в пункте 8 Административного регламента в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги.

24. Предоставление результата муниципальной услуги. 
24.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация распоряжения о подготовке ДПТ либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
24.2. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в следующем порядке:
1) в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в Комитет специалист отдела градостроительства Комитета выдает заявителю распоряжение о подготовке ДПТ или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с приложением проекта задания на выполнение инженерных изысканий, проекта задания на разработку документации по планировке территории (при наличии);
2) в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в МФЦ специалист отдела делопроизводства Комитета:
а) направляет распоряжение о подготовке ДПТ или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с приложением проекта задания на выполнение инженерных изысканий, проекта задания на разработку документации по планировке территории (при наличии) в МФЦ для выдачи заявителю. Передача указанных документов из Комитета в МФЦ осуществляется не позднее чем за 1 рабочий день до истечения срока, указанного в пункте 8 Административного регламента в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, и сопровождается соответствующим реестром передачи;
б) направляет результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа по адресу электронной почты заявителя, указанному в заявлении о предоставлении муниципальной услуги;
3) в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме специалист отдела градостроительства Комитета направляет результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа в личный кабинет заявителя на Едином портале или Региональном портале.
Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, на своих технических средствах.
24.3. Административная процедура в Комитете, МФЦ заканчивается:
1) выдачей заявителю распоряжения о подготовке ДПТ либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с приложением проекта задания на выполнение инженерных изысканий, проекта задания на разработку документации по планировке территории (при наличии) в срок, указанный в пункте 8 Административного регламента в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, с проставлением подписи заявителя в соответствующих журналах выдачи результатов предоставления муниципальных услуг в сфере градостроительства в Комитете, МФЦ;
2) направлением результата предоставления муниципальной услуги в  форме электронного документа в личный кабинет заявителя на Едином портале или Региональном портале, с проставлением специалистом отдела градостроительства Комитета соответствующей отметки в журнале выдачи результатов предоставления муниципальных услуг в сфере градостроительства в Комитете.
24.4. В случае неполучения заявителем распоряжения о подготовке ДПТ либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с приложением проекта задания на выполнение инженерных изысканий, проекта задания на разработку документации по планировке территории (при наличии) в указанный срок специалист отдела делопроизводства Комитета, специалист отдела по работе с заявителями МФЦ по истечении 2 недель со дня окончания срока, указанного в пункте 8 Административного регламента в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, уведомляет заявителя способом, указанным в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, о необходимости получения результата предоставления муниципальной услуги.
Если по истечении 2 недель со дня уведомления заявителя о необходимости получения результата предоставления муниципальной услуги заявителем не получены в МФЦ распоряжение о подготовке ДПТ либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с приложением проекта задания на выполнение инженерных изысканий, указанные документы возвращаются в Комитет.
24.5. Результатом административной процедуры является выдача заявителю подписанных и удостоверенных в установленном порядке документов.
Контроль за исполнением процедуры осуществляет специалист отдела градостроительства Комитета, ответственный за выдачу документов.
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – отметка о выдаче распоряжения о подготовке ДПТ или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в журнале выдачи результатов предоставления муниципальных услуг.
24.6. Ответственность за выдачу заявителю распоряжения о подготовке ДПТ либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с приложением проекта задания на выполнение инженерных изысканий, проекта задания на разработку документации по планировке территории (при наличии) в Комитете несет курирующий заместитель руководителя Комитета, в МФЦ – руководитель отдела по работе с заявителями МФЦ.
Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления муниципальной услуги независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц) либо места нахождения (для юридических лиц).

25. Получение дополнительных сведений от заявителя.
25.1. Получение дополнительных сведений от заявителя в процессе предоставления муниципальной услуги не требуется.
25.2. При предоставлении муниципальной услуги проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги) не предусмотрено.
25.3. Распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.
Положения о получении дополнительных сведений от заявителя, указанные в пунктах 25.1 – 25.3 Административного регламента применяются ко всем вариантам муниципальной услуги.

26. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме.
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрены.

27. Описание вариантов предоставления муниципальной услуги.
27.1. Вариант 2 – Утверждение документации по планировке территории (без проведения процедуры общественных слушаний).
27.2. Результатом предоставления муниципальной услуги являются документы, указанные в подпункте 2 пункта 7.1 Административного регламента.
27.3. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги указан в подпункте 2 пункта 8 Административного регламента.
27.4. Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги приведен в пункте 20.4 Административного регламента.

28. Описание административной процедуры приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
28.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Комитет, МФЦ заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
28.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно в соответствии с настоящим вариантом:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги, заполненное по форме, приведенной в приложении 4 и 5 к Административному регламенту;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо представителя физического или юридического лица;
3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
4) правоустанавливающие документы на объекты капитального строительства (в случае если права на него не зарегистрированы в ЕГРН);
5) документация по планировке территории, включающая:
основную часть проекта планировки территории (за исключением случая, если заявитель обратился с заявлением о принятии решения об утверждении проекта межевания территории или внесении в него изменений);
материалы по обоснованию проекта планировки территории 
(за исключением случая, если заявитель обратился с заявлением о принятии решения об утверждении проекта межевания территории или внесении в него изменений);
основную часть проекта межевания территории;
материалы по обоснованию проекта межевания территории;
6) документ, содержащий сведения, подлежащие внесению в Единый государственный реестр недвижимости, в том числе описание местоположения границ земельных участков, подлежащих образованию в соответствии с проектом межевания территории;
7) результаты инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, с приложением документов, подтверждающих соответствие лиц, выполнивших инженерные изыскания, требованиям части 2 статьи 47 Градостроительного кодекса Российской Федерации (в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена Правилами выполнения инженерных изысканий);
8) копия решения о подготовке документации по планировке территории (предоставляется в случае, если решение по подготовке документации принималось заявителем самостоятельно в соответствии с частью 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
9) уведомление о результатах согласования документации по планировке территории в случаях, предусмотренных статьей 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, либо заявление о неполучении в установленный срок уведомления о результатах согласования от одного или нескольких согласующих органов, а также документ, подтверждающий отправку документации по планировке территории таким согласующим органам, и (или) в случае наличия протокол согласительного совещания 
(в случае если согласование документации по планировке территории является обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации).
Документация по планировке территории направляется в форме электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя или на бумажном носителе.
В случае направления документации по планировке территории на бумажном носителе такая документация должна быть заверена заявителем (уполномоченным представителем), и представлена в сброшюрованном и прошитом виде в 2 экземплярах, а также на электронном носителе, подписанная электронной подписью заявителя.
Документация по планировке территории, направляемая на электронном носителе или в форме электронного документа, должна  соответствовать формату, позволяющему осуществить ее размещение в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.
28.3. Описание административной процедуры приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, соответствует пункту 21 Административного регламента и применяются ко всем вариантам предоставления муниципальной услуги.

	29. Описание административной процедуры межведомственного информационного взаимодействия.
29.1. Основанием для начала административной процедуры межведомственного информационного взаимодействия является прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
29.2. Специалист отдела градостроительства Комитета подготавливает и направляет следующие межведомственные информационные запросы, необходимые для предоставления муниципальной услуги:
1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в отношении заявителя (запрашивается в ФНС России);
2) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (на земельный участок) (запрашивается в Росреестре);
3) решение о подготовке документации по планировке территории в случае обращения с заявлением о предоставлении муниципальной услуги лица, которому в соответствии с законодательством Российской Федерации предоставлено такое решение (запрашивается в Комитете);
4) Договор или решение о комплексном развитии территории (запрашивается в Комитете или в ГИСОГД).
29.3. Срок получения ответа на информационные запросы составляет не более 5 рабочих дней с момента направления межведомственного запроса.
29.4. Административная процедура в МФЦ заканчивается направлением в Комитет заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не позднее рабочего дня, следующего за днем их поступления в МФЦ. Передача документов из МФЦ в Комитет сопровождается соответствующим реестром передачи.
29.5. Административная процедура в Комитете заканчивается получением документов, предусмотренных пунктом 29.2 Административного регламента.
29.6. Документы, указанные в пункте 29.2 Административного регламента заявитель вправе представить по собственной инициативе.

30. Описание административной процедуры принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
30.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в отдел градостроительства Комитета.
30.2. Специалист отдела градостроительства Комитета в течение 5 рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляет:
1) проверку наличия и правильности оформления документов, указанных в пунктах 28.2 и 29.2 настоящего Административного регламента;
2)  проверку документации по планировке территории на соответствие требованиям, указанным в части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
3) подготовку проекта распоряжения об утверждении ДПТ либо проекта распоряжения об отклонении документации по планировке территории требованиям, указанным в части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
30.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) документация по планировке территории не соответствует требованиям, установленным частью 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации (за исключением случая, предусмотренного частью 10.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
2) по итогам проверки не подтверждено право заявителя принимать решение о подготовке документации по планировке территории;
3) решение о подготовке документации по планировке территории Комитетом или лицами, обладающими правом принимать такое решение, не принималось;
4) отсутствие уведомления о принятом решении о подготовке документации по планировке территории;
5) несоответствие представленных документов решению о подготовке документации по планировке территории;
6) отсутствие необходимых согласований, из числа предусмотренных статьей 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
7) документация по планировке территории по составу и содержанию не соответствует требованиям, установленным частью 4 статьи 41.1, статьями 42, 43 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
8) в отношении территории в границах, указанных в заявлении, государственная (муниципальная) услуга находится в процессе исполнения по заявлению, зарегистрированному ранее;
9) отзыв заявления о предоставлении государственной (муниципальной) услуги по инициативе заявителя.
30.4. Подготовка проекта распоряжения об утверждении ДПТ либо проекта распоряжения об отклонении ДПТ осуществляется в 2 экземплярах.
В случае выбора заявителем варианта получения результата предоставления услуги в форме электронного документа подготовка проекта распоряжения о подготовке ДПТ, либо проекта распоряжения об отклонении ДПТ осуществляется в 1 экземпляре.
30.5. Ответственность за подготовку проекта распоряжения об утверждении ДПТ либо проекта распоряжения об отклонении ДПТ несет начальник отдела градостроительства Комитета.
30.6. Начальник отдела градостроительства Комитета в день поступления осуществляет визирование и направление проекта распоряжения об утверждении ДПТ либо проекта распоряжения об отклонении ДПТ, и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заместителю руководителя Комитета.
30.7. Курирующий заместитель руководителя Комитета в день поступления проекта распоряжения об утверждении ДПТ либо проекта распоряжения об отклонении ДПТ визирует и передает проект распоряжения об утверждении ДПТ либо проект распоряжения об отклонении ДПТ и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, руководителю Комитета.
30.8. Руководитель Комитета в день поступления проекта распоряжения об утверждении ДПТ либо проекта распоряжения об отклонении ДПТ и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подписывает проект распоряжения об утверждении ДПТ либо проект распоряжения об отклонении ДПТ и передает в отдел делопроизводства Комитета на регистрацию или возвращает в отдел градостроительства Комитета на доработку.
30.9. В случае выбора заявителем варианта получения результата предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа  проект распоряжения об утверждении ДПТ либо проект распоряжения об отклонении ДПТ подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя Комитета.
30.10. Доработка проекта распоряжения об утверждении ДПТ либо проекта распоряжения об отклонении ДПТ осуществляется специалистом отдела градостроительства Комитета в день поступления указанных документов на доработку.
30.11. Специалист отдела делопроизводства Комитета регистрирует проект распоряжения об утверждении ДПТ либо проект распоряжения об отклонении ДПТ в день их поступления.
30.12. Административная процедура завершается регистрацией  распоряжения об утверждении ДПТ либо распоряжения об отклонении ДПТ и направлением распоряжения об утверждении ДПТ либо распоряжения об отклонении ДПТ для опубликования в порядке, установленном для официального опубликования правовых актов Шпаковского муниципального округа Ставропольского края.
Общий срок исполнения административной процедуры не должен превышать 14 рабочих дней.

	31. Описание административной процедуры предоставления результата муниципальной услуги. 
31.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация распоряжения об утверждении ДПТ либо распоряжения об отклонении ДПТ.
31.2. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в следующем порядке:
1) в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в Комитет специалист отдела делопроизводства Комитета выдает заявителю распоряжение об утверждении ДПТ либо распоряжение об отклонении ДПТ;
2) в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в МФЦ специалист отдела делопроизводства Комитета:
а) направляет распоряжения об утверждении ДПТ либо распоряжения об отклонении ДПТ в МФЦ для выдачи заявителю. Передача указанных документов из комитета в МФЦ осуществляется не позднее, чем за 1 рабочий день до истечения срока, указанного в пункте 8 Административного регламента в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, и сопровождается соответствующим реестром передачи;
б) направляет результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа по адресу электронной почты заявителя, указанному в заявлении о предоставлении муниципальной услуги;
3) в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме специалист отдела градостроительства Комитета направляет результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа в личный кабинет заявителя на Едином портале или Региональном портале.
Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, на своих технических средствах.
31.3. Административная процедура в Комитете, МФЦ заканчивается:
1) выдачей заявителю результата предоставления муниципальной услуги в срок, указанный в пункте 8 Административного регламента в соответствии с вариантом проставления муниципальной услуги, с проставлением подписи заявителя в соответствующих журналах выдачи результатов предоставления муниципальных услуг в сфере градостроительства в Комитете, МФЦ;
2) направлением результата предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа в личный кабинет заявителя на Едином портале или Региональном портале, с проставлением специалистом отдела градостроительства Комитета соответствующей отметки в журнале выдачи результатов предоставления муниципальных услуг в сфере градостроительства в Комитете.
31.4. В случае неполучения заявителем результата предоставления муниципальной услуги в указанный срок специалист отдела делопроизводства Комитета, специалист отдела по работе с заявителями МФЦ по истечении 2 недель со дня окончания срока, указанного в пункте 8 Административного регламента в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, уведомляет заявителя способом, указанным в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, о необходимости получения результата предоставления муниципальной услуги.
Если по истечении 2 недель со дня уведомления заявителя о необходимости получения результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ заявителем не получены указанные документы, то они возвращаются в Комитет.
31.5. Ответственность за выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги в Комитете несет курирующий заместитель руководителя Комитета, в МФЦ – руководитель отдела по работе с заявителями МФЦ.
31.6. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления муниципальной услуги независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц) либо места нахождения (для юридических лиц).

32. Получение дополнительных сведений от заявителя.
Положения о получении дополнительных сведений от заявителя  приведены в пункте 25 Административного регламента и применяются ко всем вариантам муниципальной услуги.

33. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем
(проактивном) режиме.
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

34. Описание вариантов предоставления муниципальной услуги.
34.1. Вариант 3 – Утверждение документации по планировке территории (с учетом проведения общественных обсуждений).
34.2. Результатом предоставления муниципальной услуги являются документы, указанные в подпункте 2 пункта 7.1 Административного регламента.
34.3. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги указан в подпункте 3 пункта 8 Административного регламента.
34.4. Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги:
1) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) подготовка и проведение общественных обсуждений по проекту планировки территории и (или) проекту межевания территории;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
5) предоставление результата муниципальной услуги.

35. Описание административной процедуры приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
35.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно в соответствии с настоящим вариантом:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги, заполненное по форме, приведенной в приложении 4 и 5 к Административному регламенту;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо представителя физического или юридического лица;
3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
4) правоустанавливающие документы на объекты капитального строительства (в случае если права на него не зарегистрированы в ЕГРН);
5) документация по планировке территории, включающая:
основную часть проекта планировки территории (за исключением случая, если заявитель обратился с заявлением о принятии решения об утверждении проекта межевания территории или внесении в него изменений);
материалы по обоснованию проекта планировки территории 
(за исключением случая, если заявитель обратился с заявлением о принятии решения об утверждении проекта межевания территории или внесении в него изменений);
основную часть проекта межевания территории;
материалы по обоснованию проекта межевания территории;
6) документ, содержащий сведения, подлежащие внесению в Единый государственный реестр недвижимости, в том числе описание местоположения границ земельных участков, подлежащих образованию в соответствии с проектом межевания территории;
7) результаты инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, с приложением документов, подтверждающих соответствие лиц, выполнивших инженерные изыскания, требованиям части 2 статьи 47 Градостроительного кодекса Российской Федерации (в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена Правилами выполнения инженерных изысканий);
8) копия решения о подготовке документации по планировке территории (предоставляется в случае, если решение по подготовке документации принималось заявителем самостоятельно в соответствии с частью 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
9) уведомление о результатах согласования документации по планировке территории в случаях, предусмотренных статьей 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, либо заявление о неполучении в установленный срок уведомления о результатах согласования от одного или нескольких согласующих органов, а также документ, подтверждающий отправку документации по планировке территории таким согласующим органам, и (или) в случае наличия протокол согласительного совещания 
(в случае если согласование документации по планировке территории является обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации);
10) иллюстративно-графические материалы для организации общественных обсуждений (для проведения общественных обсуждений).
35.2. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с пунктом 21 Административного регламента.

	36. Описание административной процедуры межведомственного информационного взаимодействия.
Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется в соответствии с пунктом 29 Административного регламента. 

37. Описание административной процедуры принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
37.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в отдел градостроительства Комитета.
37.2. Специалист отдела градостроительства Комитета в течение 6 рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляет:
1) проверку наличия и правильности оформления документов, указанных в пунктах 35.1 и 29.2 Административного регламента;
2) проверку документации по планировке территории на соответствие требованиям, указанным в части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
В случае соответствия документации по планировке территории, специалист отдела градостроительства Комитета, направляет служебную записку с приложением заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги на рассмотрение в Комиссию по землепользованию и застройки Шпаковского муниципального округа Ставропольского края.
37.3. После принятия уполномоченным лицом решения о назначении общественных обсуждений по документации по планировке территории, проводятся общественные обсуждения по проекту документации по планировке территории в порядке, установленном статьей 5.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации и Положением о порядке организации и проведения общественных обсуждений по вопросам градостроительной деятельности на территории Шпаковского муниципального округа Ставропольского края», утвержденным решением Думы Шпаковского муниципального округа Ставропольского края от 17 декабря 2025 г. № 49.
37.4. С учетом протокола общественных обсуждений по проекту планировки территории, проекту межевания территории и заключения о результатах общественных обсуждений, специалист отдела градостроительства Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает проект постановления администрации об утверждении ДПТ (проект постановления администрации об отклонении ДПТ и направлении ее на доработку).
Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги не может превышать 45 рабочих дня со дня регистрации заявления об утверждении документации по планировке территории.
37.5. Основаниями для отклонения ДПТ и направлении ее на доработку является несоответствие документации по планировке территории требованиям части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
Основаниями для отклонения ДПТ и направлении ее на доработку является протокол общественных обсуждений по проекту планировки территории, проекту межевания территории и заключение о результатах общественных обсуждений, в случае, если документация по планировке территории подлежит обязательному рассмотрению на общественных обсуждениях.
37.6. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) документация по планировке территории не соответствует требованиям, установленным частью 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации (за исключением случая, предусмотренного частью 10.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
2) по итогам проверки не подтверждено право заявителя принимать решение о подготовке документации по планировке территории;
3) решение о подготовке документации по планировке территории Комитетом или лицами, обладающими правом принимать такое решение, не принималось;
4) отсутствие уведомления о принятом решении о подготовке документации по планировке территории;
5) несоответствие представленных документов решению о подготовке документации по планировке территории;
6) отсутствие необходимых согласований, из числа предусмотренных статьей 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
7) документация по планировке территории по составу и содержанию не соответствует требованиям, установленным частью 4 статьи 41.1, статьями 42, 43 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
8) в отношении территории в границах, указанных в заявлении, государственная (муниципальная) услуга находится в процессе исполнения по заявлению, зарегистрированному ранее;
9) отзыв заявления о предоставлении государственной (муниципальной) услуги по инициативе заявителя;
10) получено отрицательное заключение о результатах общественных обсуждений.
37.7. Утверждение документации по планировке территории в целях реализации решения о комплексном развитии территории, в случае, если для реализации решения о комплексном развитии территории требуется внесение изменений в генеральный план Шпаковского муниципального округа Ставропольского края, правила землепользования и застройки Шпаковского муниципального округа Ставропольского края, допускается до утверждения этих изменений в генеральный план Шпаковского муниципального округа Ставропольского края, правила землепользования и застройки Шпаковского муниципального округа Ставропольского края.
37.8. Со дня утверждения документации по планировке территории, в отношении которой принято решение о ее комплексном развитии, ранее утвержденная документация по планировке этой территории признается утратившей силу.
37.9. Результат процедуры: проверка представленных документов и направление документации по планировки территории в Комиссию, подготовка уведомления об отклонении документации по планировке территории.
37.10. Специалист отдела градостроительства Комитета в течение 1 рабочего дня со дня поступления документов, указанных в пункте 35.1 Административного регламента обеспечивает подготовку проекта распоряжения об утверждении ДПТ при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 37.6 Административного регламента, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 37.6 Административного регламента.
37.11. Подготовка проекта распоряжения об утверждении ДПТ либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в 2 экземплярах.
В случае выбора заявителем варианта получения результата предоставления услуги в форме электронного документа подготовка проекта распоряжения о подготовке ДПТ, уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в 1 экземпляре.
37.12. Ответственность за подготовку проекта распоряжения об утверждении ДПТ либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги несет начальник отдела градостроительства Комитета.
37.13. Начальник отдела градостроительства Комитета в день поступления осуществляет визирование и направление проекта распоряжения об утверждении ДПТ либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, курирующему заместителю руководителя Комитета.
37.14. Курирующий заместитель руководителя Комитета в день поступления проекта распоряжения об утверждении ДПТ либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги визирует и передает проект распоряжения об утверждении ДПТ либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, руководителю Комитета.
37.15. Руководитель Комитета в течение 1 рабочего дня со дня поступления проекта распоряжения об утверждении ДПТ либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подписывает проект распоряжения об утверждении ДПТ либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает в отдел делопроизводства Комитета на регистрацию или возвращает в отдел градостроительства Комитета на доработку.
37.16. В случае выбора заявителем варианта получения результата предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа  проект распоряжения об утверждении ДПТ либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя Комитета.
37.17. Доработка проекта распоряжения об утверждении ДПТ либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела градостроительства Комитета в день поступления указанных документов на доработку.
37.18. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги после устранения причин, послуживших основанием для отказа.
37.19. Специалист отдела делопроизводства Комитета регистрирует проект распоряжения об утверждении ДПТ либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в день их поступления.
Административная процедура завершается регистрацией  распоряжения об утверждении ДПТ либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направлением для опубликования в порядке, установленном для официального опубликования нормативных правовых актов муниципального образования Шпаковского муниципального округа Ставропольского края.
Общий срок исполнения административной процедуры не должен превышать 44 рабочих дня.

	38. Описание административной процедуры предоставления результата муниципальной услуги.
Способы и срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги соответствуют пункту 31 Административного регламента.

39. Получение дополнительных сведений от заявителя.
Положения о получении дополнительных сведений от заявителя  приведены в пункте 32 Административного регламента и применяются ко всем вариантам муниципальной услуги.

40. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем
(проактивном) режиме.
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

41. Описание вариантов предоставления муниципальной услуги.
41.1. Вариант 4 – Внесение изменений в документацию по планировке территории (без проведения процедуры общественных обсуждений).
41.2. Результатом предоставления муниципальной услуги являются документы, указанные в подпункте 3 пункта 7.1.
41.3. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги указан в подпункте 3 пункта 8.
41.4. Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги приведен в пункте 20.4 Административного регламента.

42. Описание административной процедуры приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
42.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Комитет, МФЦ заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
42.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно в соответствии с настоящим вариантом.
В целях внесения изменений в документацию по планировке территории инициатор (за исключением случая, если инициатором является уполномоченный орган) или лицо, указанное в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, направляет в уполномоченный орган заявление об утверждении изменений в документацию по планировке территории в соответствии с приложением 6 и 7 к Административному регламенту и прилагает следующие документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо представителя физического или юридического лица;
3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
4) основная часть проекта планировки территории, в которую вносятся изменения, и (или) основная часть проекта межевания территории, в которую вносятся изменения, а также материалы по обоснованию проекта планировки территории и (или) материалы по обоснованию проекта межевания территории (далее – изменения в документацию по планировке территории);
5) материалы и результаты инженерных изысканий, используемые для подготовки изменений в документацию по планировке территории (в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена Правилами выполнения инженерных изысканий);
6) уведомление о результатах согласования изменений в документацию по планировке территории согласующих органов в соответствии с требованиями, установленными Правительством Российской Федерации, либо заявление о неполучении в установленный срок уведомления о результатах согласования от одного или нескольких согласующих органов, а также документ, подтверждающий отправку изменений в документацию по планировке территории таким согласующим органам, и (или) в случае наличия протокол согласительного совещания (в случае если согласование изменений в документацию по планировке территории является обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации).
Документы, указанные в настоящем пункте Административного регламента, являются необходимыми для предоставления муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами и представляются заявителем самостоятельно.
Изменения в документацию по планировке территории направляются в форме электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя или на бумажном носителе.
В случае направления изменений в документацию по планировке территории на бумажном носителе такие изменения должны быть заверены заявителем (уполномоченным представителем), и представлены в сброшюрованном и прошитом виде в 2 экземплярах, а также на электронном носителе, подписанные электронной подписью заявителя.
Изменения в документацию по планировке территории, направляемые на электронном носителе или в форме электронного документа, должны  соответствовать формату, позволяющему осуществить размещение в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.
42.3. Для внесения изменений в документацию по планировке территории не требуется получать разрешение на подготовку изменений.
Решение о подготовке изменений в документацию по планировке территории принимается и подготовка таких изменений обеспечивается федеральными органами исполнительной власти, исполнительными органами субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, физическими или юридическими лицами, которыми обеспечивалась подготовка такой документации по планировке территории (далее – заявитель).
42.4 Описание административной процедуры приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, соответствует пунктам 21.8 – 21.24 Административного регламента и применяются ко всем вариантам предоставления муниципальной услуги.

	43. Описание административной процедуры межведомственного информационного взаимодействия.
43.1. Основанием для начала административной процедуры межведомственного информационного взаимодействия является прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
43.2. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, наименование органа, в который направляется запрос:
1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в отношении заявителя (запрашивается в ФНС России);
2) утвержденная документация по планировке территории, в отношении которой подготовлены изменения (запрашивается в Комитете).
43.4. Административная процедура в МФЦ заканчивается направлением в Комитет заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не позднее рабочего дня, следующего за днем их поступления в МФЦ. Передача документов из МФЦ в Комитет сопровождается соответствующим реестром передачи.
43.4. Административная процедура в Комитете заканчивается получением документов, предусмотренных пунктом 43.2 Административного регламента.
43.5. Документы, указанные в пункте 43.2 Административного регламента заявитель вправе представить по собственной инициативе.

44. Описание административной процедуры принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
44.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в отдел градостроительства Комитета.
44.2. Специалист отдела градостроительства Комитета в течение 6 рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляет:
1) проверку документации по планировке территории на соответствие требованиям, указанным в части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
2) подготовку проекта распоряжения об утверждении изменений в ДПТ при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 44.3 Административного регламента, либо проекта распоряжения об отклонении изменений в ДПТ при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 44.3 Административного регламента.
44.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) документы, указанные в пункте 42.2 Административного регламента, заявителем не представлены либо представлены не в полном объеме;
2) представление заявителем неправильно оформленных документов 
(по форме или содержанию), не соответствующих действующему законодательству или утративших силу документов, а также документов, содержащих подчистки, приписки;
3) несоответствие представленных заявителем изменений в документацию по планировке территории требованиям части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
44.4. Подготовка проекта распоряжения об утверждении изменений в ДПТ либо проекта распоряжения об отклонении изменений в ДПТ осуществляется в 2 экземплярах.
44.5. Ответственность за подготовку проекта распоряжения о внесении изменений в ДПТ или проекта распоряжения об отклонении изменений в ДПТ несет начальник отдела градостроительства Комитета.
44.6. Начальник отдела градостроительства Комитета в день поступления проекта распоряжения о внесении изменений в ДПТ или проекта распоряжения об отклонении изменений в ДПТ, заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляет визирование и направляет данные документы, курирующему заместителю руководителя Комитета.
44.7. Курирующий заместитель руководителя Комитета в день поступления проекта распоряжения о внесении изменений в ДПТ или проекта распоряжения об отклонении изменений в ДПТ, заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляет визирование и направляет данные документы, руководителю Комитета.
44.8. Руководитель Комитета в течение 1 рабочего дня со дня поступления проекта распоряжения об утверждении изменений в ДПТ либо проекта распоряжения об отклонении изменений в ДПТ, заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подписывает проект распоряжения об утверждении изменений в ДПТ либо проект распоряжения об отклонении изменений в ДПТ и передает на регистрацию или на доработку в отдел градостроительства Комитета.
44.9. В случае выбора заявителем варианта получения результата предоставления услуги в форме электронного документа подготовка проекта распоряжения об утверждении изменений в ДПТ либо проекта распоряжения об отклонении изменений в ДПТ осуществляется в 1 экземпляре и подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя Комитета.
44.10. Доработка проекта распоряжения об утверждении изменений в ДПТ либо проекта распоряжения об отклонении изменений в ДПТ осуществляется специалистом отдела градостроительства Комитета в день поступления указанных документов на доработку.
44.11. Административная процедура завершается регистрацией распоряжения об утверждении изменений в ДПТ либо распоряжения об отклонении изменений в ДПТ и направлением для опубликования в порядке, установленном для официального опубликования нормативных правовых актов Шпаковского муниципального округа Ставропольского края.
Общий срок исполнения административной процедуры не должен превышать 14 рабочих дней.

	45. Описание административной процедуры предоставления результата муниципальной услуги.
45.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация распоряжения об утверждении изменений в ДПТ либо распоряжения об отклонении изменений в ДПТ.
45.2. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в следующем порядке:
1) в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в Комитет специалист отдела делопроизводства Комитета выдает заявителю распоряжение об утверждении изменений в ДПТ либо распоряжение об отклонении изменений в ДПТ в 1 экземпляре;
2) в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в МФЦ специалист отдела делопроизводства Комитета:
а) направляет распоряжение об утверждении изменений в ДПТ либо распоряжение об отклонении изменений в ДПТ в 1 экземпляре в МФЦ для выдачи заявителю. Передача указанных документов из Комитета в МФЦ осуществляется не позднее чем за 1 день до истечения срока, указанного в подпункте 4 пункта 7 Административного регламента в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, и сопровождается соответствующим реестром передачи;
б) направляет результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа по адресу электронной почты заявителя, указанному в заявлении о предоставлении муниципальной услуги;
3) в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме специалист отдела градостроительства Комитета направляет результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа в личный кабинет заявителя на Едином портале или Региональном портале.
Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, на своих технических средствах.
45.3. Административная процедура в Комитете, МФЦ заканчивается:
а) выдачей заявителю результата предоставления муниципальной услуги в срок, указанный в подпункте 4 пункта 8 Административного регламента в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, с проставлением подписи заявителя в соответствующих журналах выдачи результатов предоставления муниципальных услуг в сфере градостроительства в Комитете, МФЦ;
б) направлением результата предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа в личный кабинет заявителя на Едином портале или Региональном портале, с проставлением специалистом отдела градостроительства Комитета соответствующей отметки в журнале выдачи результатов предоставления муниципальных услуг в сфере градостроительства в Комитете.
45.4. В случае неполучения заявителем результата предоставления муниципальной услуги в указанный срок специалист отдела делопроизводства Комитета, специалист отдела по работе с заявителями МФЦ по истечении 2 недель со дня окончания срока, указанного в подпункте 4 пункта 8 Административного регламента в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, уведомляет заявителя способом, указанным в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, о необходимости получения результата предоставления муниципальной услуги.
45.5. Если по истечении 2 недель со дня уведомления заявителя о необходимости получения результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ заявителем не получены указанные документы, то они возвращаются в Комитет.
45.6. Ответственность за выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги в Комитете несет курирующий заместитель руководителя Комитета, в МФЦ – руководитель отдела по работе с заявителями МФЦ.
Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления муниципальной услуги независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц) либо места нахождения (для юридических лиц).

46. Получение дополнительных сведений от заявителя.
Положения о получении дополнительных сведений от заявителя  приведены в пункте 25 Административного регламента и применяются ко всем вариантам муниципальной услуги.

47. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем
(проактивном) режиме.
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

48. Описание вариантов предоставления муниципальной услуги.
48.1. Вариант 5 – Внесение изменений в документацию по планировке территории 
(с учетом проведения общественных обсуждений).
48.2. Результатом предоставления муниципальной услуги являются документы, указанные в подпункте 3 пункта 8.
48.3. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги указан в подпункте 5 пункта 8.
48.4. Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги приведен в пункте 34.4 Административного регламента.

49. Описание административной процедуры приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
49.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно в соответствии с настоящим вариантом, приведен в пункте 42.2 Административного регламента.
49.2. Прием заявления, заполненного по форме в соответствии с приложением 6 или 7 к Административному регламенту и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с пунктами 21.8 – 21.24 Административного регламента.

	50. Описание административной процедуры межведомственного информационного взаимодействия.
Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется в соответствии с пунктом 43 Административного регламента.

51. Описание административной процедуры принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
51.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в отдел градостроительства Комитета.
51.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) документы, указанные в пункте 49.1 Административного регламента, заявителем не представлены либо представлены не в полном объеме;
2) представление заявителем неправильно оформленных документов 
(по форме или содержанию), не соответствующих действующему законодательству или утративших силу документов, а также документов, содержащих подчистки, приписки;
3) несоответствие представленных заявителем изменений в документацию по планировке территории требованиям части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
51.3. Основаниями для отклонения документации по внесению изменений в основную часть проекта планировки территории и (или) основную часть проекта межевания территории и направлении ее на доработку является протокол общественных обсуждений по внесению изменений в основную часть проекта планировки территории и (или) основную часть проекта межевания территории и заключение о результатах общественных обсуждений, в случае, если документация по внесению изменений в основную часть проекта планировки территории и (или) основную часть проекта межевания территории подлежит обязательному рассмотрению на общественных обсуждениях.
51.4. Специалист отдела градостроительства Комитета в течение 6 рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляет проверку документации по планировке территории на соответствие требованиям, указанным в части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
51.5. В случае соответствия документации по планировке территории установленным требованиям, специалист отдела градостроительства Комитета, готовит и направляет служебную записку с приложением заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Комиссию по землепользованию и застройки Шпаковского муниципального округа Ставропольского края о назначении общественных обсуждений.
51.6. Проведение общественных обсуждений по проекту изменений в ДПТ осуществляется в соответствии с пунктами 37.2 – 37.4 Административного регламента. 
При внесении изменений в ДПТ путем утверждения ее отдельных частей общественные обсуждения проводятся применительно к таким утверждаемым частям.
51.7. Заверенные копии протокола общественных обсуждений и заключения о результатах общественных обсуждений приобщаются к заявлению о предоставлении муниципальной услуги и документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги.
51.8. Специалист отдела градостроительства Комитета в течение 1 рабочего дня со дня поступления документов, указанных 49.1 Административного регламента обеспечивает подготовку проекта распоряжения об утверждении изменений в ДПТ при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 51.2 Административного регламента, либо проекта распоряжения об отклонении изменений в ДПТ при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 51.2 Административного регламента.
51.9. Со дня утверждения документации по планировке территории, в отношении которой принято решение о ее комплексном развитии, ранее утвержденная документация по планировке этой территории признается утратившей силу.
51.10. Подготовка проекта распоряжения об утверждении изменений в ДПТ либо проекта распоряжения об отклонении изменений в ДПТ осуществляется в 2 экземплярах.
В случае выбора заявителем варианта получения результата предоставления услуги в форме электронного документа подготовка проекта распоряжения об утверждении изменений в ДПТ либо проекта распоряжения об отклонении изменений в ДПТ осуществляется в 1 экземпляре.
51.11. Ответственность за подготовку проекта распоряжения об утверждении изменений в ДПТ либо проекта распоряжения об отклонении изменений в ЛПТ несет начальник отдела градостроительства Комитета.
51.12. Начальник отдела градостроительства Комитета в день поступления осуществляет визирование и направление проекта распоряжения об утверждении изменений в ДПТ либо проекта распоряжения об отклонении изменений в ДПТ и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, курирующему заместителю руководителя Комитета.
51.13. Курирующий заместитель руководителя Комитета в день поступления проекта распоряжения об утверждении изменений в ДПТ либо проекта распоряжения об отклонении изменений в ДПТ визирует проект распоряжения об утверждении изменений в ДПТ либо проект распоряжения об отклонении изменений в ДПТ и передает вместе с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги руководителю Комитета.
51.14. Руководитель Комитета в течение 1 рабочего дня со дня поступления проекта распоряжения об утверждении изменений в ДПТ либо проекта распоряжения об отклонении изменений в ДПТ и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подписывает проект распоряжения об утверждении изменений в ДПТ либо проект распоряжения об отклонении изменений в ДПТ и передает в отдел делопроизводства Комитета на регистрацию или возвращает в отдел градостроительства Комитета на доработку.
51.15. В случае выбора заявителем варианта получения результата предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа  проект распоряжения об утверждении изменений в ДПТ либо проект распоряжения об отклонении изменений в ДПТ подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя Комитета.
51.16. Доработка проекта распоряжения об утверждении изменений в ДПТ либо проекта распоряжения об отклонении изменений в ДПТ осуществляется специалистом отдела градостроительства Комитета в день поступления указанных документов на доработку.
51.17. Специалист отдела делопроизводства Комитета регистрирует проект распоряжения об утверждении изменений в ДПТ либо проект распоряжения об отклонении изменений в ДПТ в день их поступления.
Административная процедура завершается регистрацией распоряжения об утверждении изменений в ДПТ либо распоряжения об отклонении изменений в ДПТ и направлением для опубликования в порядке, установленном для официального опубликования нормативных правовых актов Шпаковского муниципального округа Ставропольского края.
Общий срок исполнения административной процедуры не должен превышать 44 рабочих дня.

	52. Описание административной процедуры предоставления результата муниципальной услуги.
Способы и срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги соответствуют пункту 45 Административного регламента.

53. Получение дополнительных сведений от заявителя.
Положения о получении дополнительных сведений от заявителя  приведены в пункте 25 Административного регламента и применяются ко всем вариантам муниципальной услуги.

54. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем
(проактивном) режиме.
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

55. Описание вариантов предоставления муниципальной услуги.
55.1. Вариант 6 – Признание отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению.
55.2. Результатом предоставления муниципальной услуги являются документы, указанные в подпункте 4 пункта 7.1.
55.3. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги указан в подпункте 6 пункта 8.
55.4. Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги приведен в пункте 20.4 Административного регламента.

56. Описание административной процедуры приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
56.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Комитет, МФЦ заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
56.2. Состав заявления и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги, заполненное по форме, приведенной в приложении 8 или 9 к Административному регламенту;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо представителя физического или юридического лица;
3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей)
4) правоустанавливающий документ на земельный участок, если право на него не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии) или выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, содержащая сведения о правообладателе земельного участка, ограничениях прав и обременениях данного земельного участка по истечении 6 лет с даты утверждения проекта планировки территории, в случае обращения за муниципальной услугой на основании, указанном в абзаце 3 подпункта 3 пункта 58.2 Административного регламента.
Документы, указанные в настоящем пункте Административного регламента являются необходимым для предоставления муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами и представляются заявителем самостоятельно.
56.3. Описание административной процедуры приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, соответствует пунктам 21.8 – 21.24 Административного регламента и применяются ко всем вариантам предоставления муниципальной услуги.

	57. Описание административной процедуры межведомственного информационного взаимодействия.
57.1. Основанием для начала административной процедуры межведомственного информационного взаимодействия является прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
57.2. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, наименование органа, в который направляется запрос:
1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в отношении заявителя (запрашивается в ФНС России);
2) выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (запрашивается в Филиале ППК «Роскадастр» по Ставропольскому краю);
3) утвержденная документация по планировке территории, в отношении которой поступило заявление о признании отдельных частей такой документации не подлежащими применению (запрашивается в Комитете).
57.3. Административная процедура в МФЦ заканчивается направлением в Комитет заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не позднее рабочего дня, следующего за днем их поступления в МФЦ. Передача документов из МФЦ в Комитет сопровождается соответствующим реестром передачи.
57.4. Административная процедура в Комитете заканчивается получением документов, предусмотренных пунктом 57.2 Административного регламента.
57.5. Документы, указанные в пункте 57.2 Административного регламента заявитель вправе представить по собственной инициативе.

58. Описание административной процедуры принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
58.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в отдел градостроительства Комитета.
58.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) документы, указанные в пункте 56.2 Административного регламента, заявителем не представлены либо представлены не в полном объеме;
2) представление заявителем неправильно оформленных документов (по форме или содержанию), не соответствующих действующему законодательству или утративших силу документов, а также документов, содержащих подчистки, приписки;
3) отсутствуют следующие основания для признания отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению:
в связи с планируемыми строительством, реконструкцией линейного объекта местного значения в соответствии с утвержденным проектом планировки территории необходима реконструкция существующих линейного объекта или линейных объектов, размещенных на основании такой документации;
проектом планировки территории предусмотрено размещение объектов местного значения, для размещения которых допускается изъятие земельных участков для муниципальных нужд, на земельных участках, принадлежащих либо предоставленных физическим или юридическим лицам, органам местного самоуправления, и в течение 6 лет со дня утверждения указанного проекта планировки территории не принято решение об изъятии таких земельных участков для муниципальных нужд;
4) при наличии оснований, указанных в абзаце 2 подпункта 3 пункта 58.2, признание отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению приведет к снижению фактических показателей обеспеченности территории объектами коммунальной, транспортной и социальной инфраструктур и (или) фактических показателей территориальной доступности таких объектов для населения;
е) при наличии оснований, указанных в абзаце 3 подпункта 3 пункта 58.2:
в течение 6 лет со дня утверждения проекта планировки территории, предусматривающего размещение объектов местного значения, для размещения которых допускается изъятие земельных участков для муниципальных нужд, на земельных участках, принадлежащих либо предоставленных физическим или юридическим лицам, или органам местного самоуправления, в отношении таких земельных участков было принято решение об их изъятии для муниципальных нужд;
заявитель не является правообладателем земельного участка, на котором проектом планировки территории предусмотрено размещение  объектов местного значения, для размещения которых допускается изъятие земельных участков для муниципальных нужд.
58.3. Основаниями для отказа в признании отдельных частей проекта планировки территории не подлежащими применению является принятие органам государственной власти или органам местного самоуправления в течение 6 лет со дня утверждения проекта планировки территории, предусматривающего размещение объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, для размещения которых допускается изъятие земельных участков для государственных или муниципальных нужд, на земельных участках, принадлежащих либо предоставленных физическим или юридическим лицам, решения об их изъятии муниципальных нужд.
58.4. Специалист отдела градостроительства Комитета в течение 3 рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляет:
1) подготовку проекта распоряжения о признании отдельных частей ДПТ не подлежащими применению при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 58.2 Административного регламента;
2) подготовку проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 58.2 Административного регламента. 
58.5. Подготовка проекта распоряжения о признании отдельных частей ДПТ не подлежащими применению либо проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в 2 экземплярах.
В случае выбора заявителем варианта получения результата предоставления услуги в форме электронного документа подготовка проекта распоряжения о признании отдельных частей ДПТ не подлежащими применению либо проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в 1 экземпляре.
58.6. Ответственность за подготовку проекта распоряжения о признании отдельных частей ДПТ не подлежащими применению или проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги несет начальник отдела градостроительства Комитета.
58.7. Курирующий заместитель руководителя Комитета в течение 1 рабочего дня со дня поступления проекта распоряжения о признании отдельных частей ДПТ не подлежащими применению или проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги визирует проект распоряжения о признании отдельных частей ДПТ не подлежащими применению или проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает документы руководителю Комитета на подпись.
58.8. Руководитель Комитета в течение 1 рабочего дня со дня поступления проекта распоряжения о признании отдельных частей ДПТ не подлежащими применению или проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывает проект распоряжения о признании отдельных частей ДПТ не подлежащими применению или проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает проект распоряжения о признании отдельных частей ДПТ не подлежащими применению или проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в отдел делопроизводства Комитета на регистрацию или возвращает в отдел градостроительства Комитета на доработку.
58.9. В случае выбора заявителем варианта получения результата предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа проект распоряжения о признании отдельных частей ДПТ не подлежащими применению или проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя Комитета.
58.10. Доработка проекта распоряжения о признании отдельных частей ДПТ не подлежащими применению или проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела градостроительства Комитета в день поступления указанных документов на доработку.
58.11. Административная процедура завершается регистрацией распоряжения о признании отдельных частей ДПТ не подлежащими применению либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги не позднее чем за 1 рабочий день до истечения срока, указанного в пункте 8 Административного регламента в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги.

	59. Описание административной процедуры предоставления результата муниципальной услуги.
59.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация специалистом отдела делопроизводства распоряжения о признании отдельных частей ДПТ не подлежащими применению либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
59.2. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в следующем порядке:
1) в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в Комитет специалист делопроизводства Комитета выдает заявителю распоряжение о признании отдельных частей ДПТ не подлежащими применению или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
2) в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в МФЦ специалист отдела делопроизводства Комитета:
а) направляет распоряжение о признании отдельных частей ДПТ не подлежащими применению или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в МФЦ для выдачи заявителю. Передача указанных документов из Комитета в МФЦ осуществляется не позднее чем за 1 день до истечения срока, указанного в пункте 8 Административного регламента в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, и сопровождается соответствующим реестром передачи;
б) направляет результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа по адресу электронной почты заявителя, указанному в заявлении о предоставлении муниципальной услуги;
3) в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме специалист отдела градостроительства Комитета направляет результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа в личный кабинет заявителя на Едином портале или Региональном портале.
Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, на своих технических средствах.
59.3. Административная процедура в Комитете, МФЦ заканчивается:
1) выдачей заявителю распоряжения о признании отдельных частей ДПТ не подлежащими применению либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в срок, указанный в пункте 8 Административного регламента в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, с проставлением подписи заявителя в соответствующих журналах выдачи результатов предоставления муниципальных услуг в сфере градостроительства в Комитете, МФЦ;
2) направлением результата предоставления муниципальной услуги в  форме электронного документа в личный кабинет заявителя на Едином портале или Региональном портале, с проставлением специалистом градостроительства Комитета соответствующей отметки в журнале выдачи результатов предоставления муниципальных.
59.4. В случае неполучения заявителем распоряжения о признании отдельных частей ДПТ не подлежащими применению либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в указанный срок специалист отдела делопроизводства Комитета, специалист отдела по работе с заявителями МФЦ по истечении 2 недель со дня окончания срока, указанного в пункте 8 Административного регламента в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, уведомляет заявителя способом, указанным в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, о необходимости получения результата предоставления муниципальной услуги.
59.5. Если по истечении 2 недель со дня уведомления заявителя о необходимости получения результата предоставления муниципальной услуги заявителем не получены в МФЦ распоряжение о признании отдельных частей ДПТ не подлежащими применению либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги указанные документы возвращаются в Комитет.
59.6. Ответственность за выдачу заявителю распоряжения о признании отдельных частей ДПТ не подлежащими применению либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с приложением проекта задания на выполнение инженерных изысканий в Комитете несет курирующий заместитель руководителя Комитета, в МФЦ – руководитель отдела по работе с заявителями МФЦ.
Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления муниципальной услуги независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц) либо места нахождения (для юридических лиц).

60. Получение дополнительных сведений от заявителя.
Положения о получении дополнительных сведений от заявителя  приведены в пункте 25 Административного регламента и применяются ко всем вариантам муниципальной услуги.

61. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем
(проактивном) режиме.
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

62. Описание вариантов предоставления муниципальной услуги.
62.1. Вариант 7 – Отмена принятого решения о подготовке документации по планировке территории.
62.2. Результатом предоставления муниципальной услуги являются документы, указанные в подпункте 5 пункта 7.1.
62.3. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги указан в подпункте 7 пункта 8.
62.4. Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги приведен в пункте 20.4 Административного регламента.

63. Описание административной процедуры приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
63.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Комитет, МФЦ заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
63.2. Состав заявления и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги, заполненное по форме, приведенной в приложении 10 или 11 к Административному регламенту;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обращается представитель заявителя (заявителей).
Документы, указанные в настоящем пункте Административного регламента являются необходимым для предоставления муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами и представляются заявителем самостоятельно.
63.3. Описание административной процедуры приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, соответствует пунктам 21.8 – 21.24 Административного регламента и применяются ко всем вариантам предоставления муниципальной услуги.

	64. Описание административной процедуры межведомственного информационного взаимодействия.
64.1. Основанием для начала административной процедуры межведомственного информационного взаимодействия является прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
64.2. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, наименование органа, в который направляется запрос:
1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в отношении заявителя (запрашивается в ФНС России);
2) решение о подготовке документации по планировке территории подлежащее отмене (запрашивается Комитете).
64.3. Административная процедура в МФЦ заканчивается направлением в Комитет заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не позднее рабочего дня, следующего за днем их поступления в МФЦ. Передача документов из МФЦ в Комитет сопровождается соответствующим реестром передачи.
64.4. Административная процедура в Комитете заканчивается получением документов, предусмотренных пунктом 64.2 Административного регламента.
64.5. Документы, указанные в пункте 64.2 Административного регламента заявитель вправе представить по собственной инициативе.

65. Описание административной процедуры принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
65.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в отдел градостроительства Комитета.
65.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) документы, указанные в пункте 64.2 Административного регламента, заявителем не представлены либо представлены не в полном объеме;
2) представление заявителем неправильно оформленных документов (по форме или содержанию), не соответствующих действующему законодательству или утративших силу документов, а также документов, содержащих подчистки, приписки;
3) заявитель не является лицом, по инициативе которого было ранее принято решение о подготовке документации по планировке по планировке территории.
65.3. Специалист отдела градостроительства Комитета в течение 3 рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляет:
1) подготовку проекта распоряжения об отмене принятого решения о подготовке ДПТ при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 65.2 Административного регламента;
2) подготовку проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 65.2 Административного регламента. 
65.4. Подготовка проекта распоряжение об отмене принятого решения о подготовке ДПТ либо проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в 2 экземплярах.
В случае выбора заявителем варианта получения результата предоставления услуги в форме электронного документа подготовка проекта распоряжения об отмене принятого решения о подготовке ДПТ либо проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в 1 экземпляре.
65.5. Ответственность за подготовку проекта распоряжения об отмене  принятого решения о подготовке ДПТ или проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги несет начальник отдела градостроительства Комитета.
65.6. Начальник отдела градостроительства Комитета в день поступления проекта распоряжения об отмене принятого решения о подготовке ДПТ или проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги визирует и передает проект распоряжения об отмене принятого решения о подготовке ДПТ или проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, курирующему заместителю руководителя Комитета.
65.7. Курирующий заместитель руководителя Комитета в день поступления проекта распоряжения об отмене принятого решения о подготовке ДПТ или проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги визирует и передает проект распоряжения об отмене принятого решения о подготовке ДПТ или проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги руководителю Комитета для подписания.
65.8. Руководитель Комитета в течение 1 рабочего дня со дня поступления проекта распоряжения об отмене  принятого решения о подготовке ДПТ или проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывает проект распоряжения об отмене принятого решения о подготовке ДПТ или проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает проект распоряжения об отмене принятого решения о подготовке ДПТ или проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в отдел делопроизводства Комитета на регистрацию или возвращает в отдел градостроительства Комитета на доработку.
65.9. В случае выбора заявителем варианта получения результата предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа проект распоряжения об отмене принятого решения о подготовке ДПТ или проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя Комитета.
65.10. Доработка проекта распоряжения об отмене принятого решения о подготовке ДПТ или проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела градостроительства Комитета в день поступления указанных документов на доработку.
65.11. Специалист отдела делопроизводства Комитета регистрирует проект распоряжения об отмене принятого решения о подготовке ДПТ или проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в день их поступления.
65.12. Административная процедура завершается регистрацией распоряжения об отмене принятого решения о подготовке документации по планировке территории либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги не позднее чем за 1 рабочий день до истечения срока, указанного в пункте 8 Административного регламента в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги.

66. Описание административной процедуры предоставления результата муниципальной услуги.
66.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация распоряжения об отмене принятого решения о подготовке ДПТ либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
66.2. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в следующем порядке:
1) в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в Комитет специалист отдела делопроизводства Комитета выдает заявителю распоряжение об отмене принятого решения о подготовке ДПТ или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
2) в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в МФЦ специалист отдела делопроизводства Комитета:
а) направляет распоряжение об отмене принятого решения о подготовке ДПТ или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в МФЦ для выдачи заявителю. 
Передача указанных документов из Комитета в МФЦ осуществляется не позднее чем за 1 рабочий день до истечения срока, указанного в пункте 8 Административного регламента в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, и сопровождается соответствующим реестром передачи;
б) направляет результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа по адресу электронной почты заявителя, указанному в заявлении о предоставлении муниципальной услуги;
3) в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме специалист отдела градостроительства Комитета направляет результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа в личный кабинет заявителя на Едином портале или Региональном портале.
Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, на своих технических средствах.
66.3. Административная процедура в Комитете, МФЦ заканчивается:
1) выдачей заявителю распоряжения об отмене принятого решения о подготовке ДПТ либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в срок, указанный в пункте 8 Административного регламента в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, с проставлением подписи заявителя в соответствующих журналах выдачи результатов предоставления муниципальных услуг в Комитете, МФЦ;
2) направлением результата предоставления муниципальной услуги в  форме электронного документа в личный кабинет заявителя на Едином портале или Региональном портале, с проставлением специалистом отдела градостроительства Комитета соответствующей отметки в журнале выдачи результатов предоставления муниципальных услуг в сфере градостроительства в Комитете.
66.4. В случае неполучения заявителем распоряжения об отмене  принятого решения о подготовке ДПТ либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в указанный срок специалист отдела делопроизводства Комитета, специалист отдела по работе с заявителями МФЦ по истечении 2 недель со дня окончания срока, указанного в пункте 8 Административного регламента в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, уведомляет заявителя способом, указанным в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, о необходимости получения результата предоставления муниципальной услуги.
66.5. Если по истечении 2 недель со дня уведомления заявителя о необходимости получения результата предоставления муниципальной услуги заявителем не получены в МФЦ распоряжение об отмене принятого решения о подготовке ДПТ либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги указанные документы возвращаются в Комитет.
66.6. Ответственность за выдачу заявителю распоряжения об отмене  принятого решения о подготовке ДПТ либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в Комитете несет курирующий заместитель руководителя Комитета, в МФЦ – руководитель отдела по работе с заявителями МФЦ.
Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления муниципальной услуги независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц) либо места нахождения (для юридических лиц).

67. Получение дополнительных сведений от заявителя.
Положения о получении дополнительных сведений от заявителя  приведены в пункте 25 Административного регламента и применяются ко всем вариантам муниципальной услуги.

68. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме.
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

69. Описание вариантов предоставления муниципальной услуги.
69.1. Вариант 8 – Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 
69.2. Результатом предоставления муниципальной услуги являются документы, указанные в подпункте 6 пункта 7.1.
69.3. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги указан в подпункте 8 пункта 8.
69.4. Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги приведен в пункте 20.4 Административного регламента.

70. Описание административной процедуры приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
70.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Комитет, МФЦ заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
70.2. Состав заявления и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги, заполненное по форме, приведенной в приложении 12 или 13 Административному регламенту;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо представителя физического или юридического лица;
3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
4) документы, обосновывающие доводы заявителя о наличии опечаток и (или) ошибок в выданных документах, а также содержащие правильные сведения.
Документы, указанные в настоящем пункте Административного регламента являются необходимым для предоставления муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами и представляются заявителем самостоятельно.
70.3. Описание административной процедуры приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, соответствует пунктам 21.8 – 21.24 Административного регламента и применяются ко всем вариантам предоставления муниципальной услуги.

	71. Описание административной процедуры межведомственного информационного взаимодействия.
71.1. Основанием для начала административной процедуры межведомственного информационного взаимодействия является прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
71.2. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, наименование органа, в который направляется запрос:
1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в отношении заявителя (запрашивается в ФНС России);
2) утвержденная документация по планировке территории  (запрашивается в Комитете).
71.3. Административная процедура в МФЦ заканчивается направлением в Комитет заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не позднее рабочего дня, следующего за днем их поступления в МФЦ. Передача документов из МФЦ в Комитет сопровождается соответствующим реестром передачи.
71.4. Административная процедура в Комитете заканчивается получением документов, предусмотренных пунктом 71.2 Административного регламента.
71.5. Документы, указанные в пункте 71.2 Административного регламента заявитель вправе представить по собственной инициативе.

72. Описание административной процедуры принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
72.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в отдел градостроительства Комитета.
72.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) документы, указанные в пункте 70.2 Административного регламента, заявителем не представлены либо представлены не в полном объеме;
2) представление заявителем неправильно оформленных документов (по форме или содержанию), не соответствующих действующему законодательству или утративших силу документов, а также документов, содержащих подчистки, приписки;
3) отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
4) отсутствие в заявлении об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах, реквизитов документов, выданных в результате предоставления муниципальной услуги
72.3. В течение 14 рабочих дней со дня поступления в Комитет заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) специалист отдела градостроительства Комитета осуществляет:
а) проверку наличия и соответствия действующему законодательству документов, предусмотренных пунктом 70.2 Административного регламента;
б) подготовку проекта распоряжения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 274 Административного регламента или проекта уведомления об отказе во внесении исправлений в выданных документах по форме в соответствии с приложением 17 к Административному регламенту, при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 70.2 Административного регламента.
Подготовка проекта распоряжения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах, проекта уведомления об отказе во внесении исправлений в выданных документах осуществляется в 2 экземплярах;
в) направление проекта распоряжения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах или проекта уведомления об отказе во внесении исправлений в выданных документах на визирование начальнику отдела градостроительства Комитета;
2) начальник отдела градостроительства Комитета визирует проект распоряжения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах или проект уведомления об отказе во внесении исправлений в выданных документах и направляет на визирование курирующему заместителю руководителя Комитета;
3) курирующий заместитель руководителя Комитета визирует проект распоряжения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах или проект уведомления об отказе во внесении исправлений в выданных документах и направляет на подписание руководителю Комитета;
4) руководитель Комитета:
а) подписывает проект распоряжения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах или проект уведомления об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах;
б) передает проект распоряжения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах или проект уведомления об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах в отдел делопроизводства Комитета на регистрацию;
5) специалист отдела делопроизводства Комитета осуществляет регистрацию распоряжения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах или уведомления об отказе во внесении исправлений в выданных документах.
72.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 14 рабочих дней.
72.5. Административная процедура завершается регистрацией распоряжения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах или уведомления об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах не позднее чем за 1 рабочий день до истечения срока, указанного в пункте 8 Административного регламента в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги.

	73. Описание административной процедуры предоставления результата муниципальной услуги. 
73.1. Основанием для начала исполнения данной административной процедуры является регистрация распоряжения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах или уведомления об отказе во внесении исправлений в выданных документах.
73.2. Распоряжение об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах или уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах направляются (выдаются) заявителю способом, указанным в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.
73.3. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в день его регистрации в зависимости от выбранного заявителем способа его получения:
1) в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в Комитет специалист отдела делопроизводства Комитета:
а) выдает заявителю распоряжение об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах или уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах;
б) направляет результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме (распоряжение об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах или уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах, подписанные электронной подписью руководителя Комитета по адресу электронной почты заявителя, указанному в заявлении;
2) в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в МФЦ специалист отдела делопроизводства Комитета направляет распоряжение об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах или уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах не позднее чем за один день до истечения срока, указанного в подпункте 8 пункта 8 Административного регламента, в МФЦ для выдачи заявителю. Передача указанных документов из Комитета в МФЦ сопровождается соответствующим реестром передачи;
3) в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» посредством Единого портала, Регионального портала специалист отдела градостроительства Комитета:
а) направляет результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме (распоряжение об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах или уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах, подписанные электронной подписью руководителя Комитета в личный кабинет заявителя на Едином портале или Региональном портале.
Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, на своих технических средствах.
73.4. Административная процедура в Комитете, МФЦ заканчивается выдачей заявителю результата предоставления услуги в срок, указанный в подпункте 8 пункте 11 Административного регламента, с проставлением подписи заявителя в соответствующих журналах выдачи результатов услуг в Комитете, МФЦ, направлением результата предоставления муниципальной услуги, подписанного электронной подписью руководителя Комитета, в личный кабинет заявителя на Едином портале или Региональном портале, по адресу электронной почты заявителя, указанному в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, с проставлением специалистом отдела градостроительства Комитета соответствующей отметки журнале выдачи результатов услуг.
73.5. В случае неполучения заявителем результата предоставления муниципальной услуги в срок, предусмотренный подпунктом 8 пункта 8 Административного регламента, специалист отдела делопроизводства Комитета, специалист отдела по работе с заявителями МФЦ по истечении двух недель со дня окончания данных сроков уведомляет заявителя способом, указанным в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, о необходимости получения указанных документов.
Если по истечении 2 недель со дня уведомления заявителя подготовленные документы не получены заявителем, специалист по работе с заявителями МФЦ возвращает их в Комитет по соответствующему реестру для передачи в архив Комитета.
73.6. Ответственность за направление (выдачу) заявителю распоряжения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах или уведомления об отказе во внесении исправлений в выданных документах в Комитете несет курирующий заместитель руководителя Комитета, в МФЦ - руководитель отдела по работе с заявителями МФЦ.
Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления муниципальной услуги независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц) либо места нахождения (для юридических лиц).

74. Получение дополнительных сведений от заявителя.
Положения о получении дополнительных сведений от заявителя  приведены в пункте 25 Административного регламента и применяются ко всем вариантам муниципальной услуги.

75. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме.
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

76. Описание вариантов предоставления муниципальной услуги.
76.1. Вариант 9 – Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальных услуг.
76.2. Результатом предоставления муниципальной услуги являются документы, указанные в подпункте 7 пункта 7.1.
76.3. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги указан в подпункте 9 пункта 8.
76.4. Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги приведен в пункте 20.4 Административного регламента.

77. Описание административной процедуры приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
77.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Комитет, МФЦ заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
77.2. Состав заявления и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги, заполненное по форме, приведенной в приложении 14 к Административному регламенту;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо представителя физического или юридического лица;
3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).
Документы, указанные в настоящем пункте Административного регламента являются необходимым для предоставления муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами и представляются заявителем самостоятельно.
77.3. Описание административной процедуры приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, соответствует пунктам 21.8 – 21.24 Административного регламента и применяются ко всем вариантам предоставления муниципальной услуги.

	78. Описание административной процедуры межведомственного информационного взаимодействия.
Получение в рамках межведомственного информационного взаимодействия документов и (или) информации, находящихся в распоряжении иных органов и организаций, осуществляется в соответствии с пунктом 71 Административного регламента.

79. Описание административной процедуры принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
79.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в отдел градостроительства Комитета.
79.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) документы, указанные в пункте 77.2 Административного регламента, заявителем не представлены либо представлены не в полном объеме;
2) представление заявителем неправильно оформленных документов 
(по форме или содержанию), не соответствующих действующему законодательству или утративших силу документов, а также документов, содержащих подчистки, приписки;
3) отсутствие в заявлении о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, реквизитов выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа.
79.3. В течение 14 рабочих дней со дня поступления в Комитет заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) специалист отдела градостроительства Комитета осуществляет:
а) проверку наличия и соответствия действующему законодательству документов, предусмотренных пунктом 77.2 Административного регламента;
б) подготовку проекта дубликата документа при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 79.2 Административного регламента, или проекта уведомления об отказе в выдаче дубликата документа при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 79.2 Административного регламента.
Подготовка проекта дубликата документа или проекта уведомления об отказе в выдаче дубликата документа осуществляется в 2 экземплярах;
в) направление проекта дубликата документа или проекта уведомления об отказе в выдаче дубликата документа на визирование начальнику отдела градостроительства Комитета;
2) начальник отдела градостроительства Комитета визирует проект дубликата документа или проект уведомления об отказе в выдаче дубликата документа и направляет на визирование курирующему заместителю руководителя Комитета;
3) курирующий заместитель руководителя Комитета визирует проект дубликата документа или проект уведомления об отказе в выдаче дубликата документа и направляет на подписание руководителю Комитета;
4) руководитель Комитета:
а) подписывает дубликат документа или уведомление об отказе в выдаче дубликата документа;
б) передает дубликат документа или уведомление об отказе в выдаче дубликата документа в отдел делопроизводства Комитета на регистрацию;
5) специалист отдела делопроизводства Комитета осуществляет регистрацию дубликата документа, уведомления об отказе в выдаче дубликата документа.
79.4. Административная процедура завершается регистрацией дубликата документа под тем же номером и с той же датой, что и подлинник с отметкой, что документ является дубликатом или уведомление об отказе в выдаче дубликата документа в день их поступления.
79.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 14 рабочих дней.

	80. Описание административной процедуры предоставления результата муниципальной услуги.
80.1. Основанием для начала исполнения данной административной процедуры является регистрация дубликата документа или уведомления об отказе в выдаче дубликата документа.
80.2. Дубликат документа или уведомление об отказе в выдаче дубликата документа направляются (выдаются) заявителю способом, указанным в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.
80.3. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в день его регистрации в зависимости от выбранного заявителем способа его получения:
1) в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в Комитет:
а) специалист отдела делопроизводства Комитета выдает заявителю дубликат документа либо направляет результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме (дубликат документа подписанный электронной подписью руководителя Комитета) по адресу электронной почты заявителя, указанному в заявлении;
б) специалист отдела делопроизводства Комитета выдает уведомление об отказе в выдаче дубликата документа либо направляет результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме (уведомление об отказе в выдаче дубликата документа, подписанное электронной подписью руководителя Комитета) по адресу электронной почты заявителя, указанному в заявлении;
2) в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в МФЦ специалист отдела делопроизводства Комитета направляет дубликат документа или уведомление об отказе в выдаче дубликата документа не позднее чем за один день до истечения срока, указанного в подпункте 9 пункта 8 Административного регламента, в МФЦ для выдачи заявителю. Передача указанных документов из Комитета в МФЦ сопровождается соответствующим реестром передачи;
3) в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» посредством Единого портала, Регионального портала специалист отдела градостроительства Комитета:
а) направляет результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме (дубликат документа либо уведомление об отказе в выдаче дубликата документа, подписанные электронной подписью руководителя Комитета) в личный кабинет заявителя на Едином портале или Региональном портале.
Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, на своих технических средствах.
80.4. Административная процедура в Комитете, МФЦ заканчивается выдачей заявителю результата предоставления муниципальной услуги в срок, указанный в подпункте 9 пункте 8 Административного регламента, с проставлением подписи заявителя в соответствующих журналах выдачи результатов услуг в Комитете, МФЦ, направлением результата предоставления муниципальной услуги, подписанного электронной подписью руководителя Комитета, в личный кабинет заявителя на Едином портале или Региональном портале, по адресу электронной почты заявителя, указанному в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, с проставлением специалистом отдела градостроительства Комитета соответствующей отметки в журнале выдачи результатов услуг.
80.5. В случае неполучения заявителем результата предоставления муниципальной услуги в срок, предусмотренный подпунктом 9 пункта 8 Административного регламента, специалист отдела делопроизводства Комитета, специалист отдела по работе с заявителями МФЦ по истечении двух недель со дня окончания данных сроков уведомляет заявителя способом, указанным в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, о необходимости получения указанных документов.
Если по истечении 2 недель со дня уведомления заявителя подготовленные документы не получены заявителем, специалист по работе с заявителями МФЦ возвращает их в Комитет по соответствующему реестру для передачи в архив Комитета.
80.6. Ответственность за направление (выдачу) заявителю дубликата документа или уведомления об отказе в выдаче дубликата документа несет курирующий заместитель руководителя Комитета, в МФЦ – руководитель отдела по работе с заявителями МФЦ
80.7. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления муниципальной услуги независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц) либо места нахождения (для юридических лиц).

81. Получение дополнительных сведений от заявителя.
Положения о получении дополнительных сведений от заявителя  приведены в пункте 25 Административного регламента и применяются ко всем вариантам муниципальной услуги.

82. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме.
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.


IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса
рассмотрения запроса о предоставлении государственной услуги

[bookmark: _GoBack]	83. При оказании услуги для заявителя доступны следующие способы информирования об изменении статуса запроса о предоставлении услуги:
	а) при личном обращении в Комитет;
	б) посредством телефонной связи Комитета;
	в) посредством электронной почты Комитета;
	г) посредством личного кабинета на Едином портале или Региональном портале (в случае подачи запроса на Едином портале или Региональном портале).




Заместитель руководителя комитета 
по градостроительству, земельным и 
имущественным отношениям администрации 
Шпаковского муниципального округа 
Ставропольского края                                                                      Е.Ю. Михайлова


