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	УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением администрации
Шпаковского муниципального округа Ставропольского края
от 08 июля 2022 г. № 1006





ИЗМЕНЕНИЯ,

которые вносятся в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение», утвержденный постановлением администрации Шпаковского муниципального округа Ставропольского края от 16 июля 2021 г. № 909


	1. Подпункт 19.1 пункта 19 раздела II «Стандарт предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:
	«19.1. Прием заявлений о приеме на обучение в первый класс для детей, проживающих на закрепленной территории, начинается 01 апреля текущего года и завершается 30 июня текущего года.
          Руководитель общеобразовательной организации издает распоря-дительный акт о приеме на обучение детей в течение 3 рабочих дней после завершения приема заявлений о приеме на обучение в первый класс.
          Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений о приеме на обучение в первый класс начинается 06 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 05 сентября текущего года.
Ребенок имеет право преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего образования в муни-ципальную образовательную организацию, в которой обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра.».

2. Пункт 21 раздела II «Стандарт предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:
«21. Для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги по приему граждан в образовательную организацию заявитель предоставляет в одном экземпляре следующие документы:
заявление родителей (законных представителей) (приложение № 4 к            Административному регламенту);
         копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка или поступающего;
         копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство заявителя;
          копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры (в случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего образования   ребенка в муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра);
          копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при необходимости);
          копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной территории);
                    копии документов, подтверждающих право первоочередного приема на обучение по основным общеобразовательным программам;             
копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии).
При посещении общеобразовательной организации и (или) очном взаимодействии с уполномоченными должностными лицами обще-образовательной организации родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка предъявляет(ют) оригиналы документов, а поступающий - оригинал документа, удостоверяющего личность поступающего.
При приеме на обучение по образовательным программам среднего общего образования представляется аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном порядке.
Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляет(ют) документ, подтверждающий родство заявителя(ей) (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской Федерации.
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий имеют право по своему усмотрению представлять другие документы.».

3. Пункт 50 раздела IV «Формы контроля за исполнением Административного регламента» изложить в следующей редакции:
[bookmark: _Toc66206409][bookmark: _Ref63872836]«50. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и             исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Ставропольского края, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием ими решений.
Контроль за исполнением настоящего Административного регламента осуществляет руководитель организации, комитет, а также органы, уполномоченные на проведение контрольных мероприятий за соблюдением нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Ставропольского края, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной услуги и принятием решений, осуществляется должностными лицами организации, ответственными за организацию работы по исполнению государственной услуги. Полномочия должностных лиц на осуществление текущего контроля определяются должностными инструкциями указанных лиц.
[bookmark: _Toc66206410][bookmark: _Ref63872842]
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги

Проверки полноты и качества предоставления государственной услуги могут быть плановыми и внеплановыми.
Плановые проверки проводятся в соответствии с утвержденным планом деятельности комитета.
Внеплановые проверки организуются и проводятся в случаях обращений заявителей с жалобами на нарушение их прав и законных интересов действиями (бездействием) должностного лица комитета, организации, ответственного за предоставление государственной услуги.
Порядок проведения внеплановой проверки регулируется приказом комитета.
[bookmark: _Toc66206411]Предметом контроля является оценка полноты и качества исполнения   государственной услуги, включая соблюдение последовательности и сроков административных действий (административных процедур), входящих в нее, обоснованности и законности решений, принятых ответственными за предоставление государственной услуги сотрудниками организации в процессе ее исполнения, а также выявление и устранение допущенных нарушений.

Ответственность комитета, его должностных лиц, 
государственных гражданских служащих, организации

Комитет, его должностные лица, организации несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края.
[bookmark: _Toc66206412]Персональная ответственность должностных лиц, работников организаций закрепляется в их должностных регламентах, должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Ставропольского края.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением государственной услуги осуществляется заявителями, организациями в порядке и формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
В случае установления нарушений в ходе исполнения Административного регламента виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с должностными регламентами, должностными инструкциями и законодательством Российской Федерации.».
         
4. Пункты 58 и 59 раздела V «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих» изложить в следующей редакции:
«58. Заявитель может подать жалобу:
лично в комитет по адресу: 356240, г. Михайловск, ул. Октябрьская, д. 322;
лично в общеобразовательные организации по адресам или телефонам, указанным в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту;
через уполномоченного представителя при наличии у него доверенности (условие о наличии доверенности не распространяется на работников заявителя) в комитет;
путем направления почтовых отправлений в комитет и общеобразовательные организации;
по телефону: (86553) 6-32-80 комитета;
с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте, в федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или государственную информационную систему Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края.».
         «59.Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
         фамилию, имя, отчество (отчество - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра; 
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу,     органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункцио-нального центра, работника многофункционального центра. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.».
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